
采购项目需求表

一、项目概况

项目名称 邵阳职业技术学院常年法律顾问服务项目

预算金额 200000.00 元

项目实施时间 2026 年 8 月

项目实施地点 邵阳职业技术学院校内

二、项目主要建设内容

邵阳职业技术学院常年法律顾问服务

三、服务要求

一、项目基本信息

1.项目名称：邵阳职业技术学院常年法律顾问服务项目

2.需求部门：邵阳职业技术学院党政办公室

3.服务期限：2年，服务期满 1年后，采购单位对供应商年度履约情况进行考核，考核合

格的，继续履行剩余年度合同；考核不合格的，合同自动终止，采购单位不承担任何违约责

任

4.预算限价：本项目 2年服务最高限价人民币 20 万元（含税，总价包干），报价包含税

费、邵阳市内差旅费、文书费、培训费等费用，服务期内采购人不另行承担该部分费用

5.服务方式：上门服务，线上远程服务

二、供应商资质要求

本项目所有资格条件为实质性要求，不允许任何负偏离，供应商须全部满足：



1.供应商为中华人民共和国境内依法经司法行政部门登记设立的律师事务所，持有合法

有效的《律师事务所执业许可证》，具备独立承担民事责任的能力；在湖南省邵阳市登记设

立（设立满 5 年以上），或在湖南省其他市登记设立并在邵阳市设立分所（其总所设立满 5

年以上，分所具备合法执业资质），具备本地就近服务、快速处置法律事务的能力。

2.供应商及拟派驻服务团队人员无司法行政部门行政处罚、律师行业协会惩戒、不良执

业记录；未被列入“信用中国”网站失信被执行人名单、重大税收违法失信主体、政府采购

严重违法失信行为记录名单，无重大违法从业记录。

3.供应商应当具有事业单位、高校法律顾问服务工作经验，响应文件中应提供近 3 年事

业单位、高校法律顾问服务业绩材料。

4.固定专属服务团队配置：配备至少 2名主办执业律师，主办律师执业年限≥5年，持有

有效律师执业证书，具备高校、事业单位法律服务从业经验，熟悉高校教育管理、校园安全、

师生权益、校企合作、招投标采购、人事管理、信访维稳等专项法律业务。

三、服务内容要求

本项目服务聚焦高校办学治校、行政管理、师生服务、风险防控核心场景，所有服务条

款为实质性响应要求，无负偏离空间，具体服务内容如下：

（一）常态化法律咨询服务

全年不限次数为学校提供全方位法律咨询服务，覆盖校园管理、教育教学、人事劳资、

招生就业、校企合作、后勤运维、资产处置、信访维稳、师生纠纷等全部校园涉法事务。常

规线上咨询 2 小时内精准响应、清晰回复；复杂疑难法律问题按要求在 3 个工作日内出具正

式书面法律意见书，明确法律依据、风险隐患、合规要点及处置方案。

（二）法律文书合规审核服务

不限次数为学校起草、修订、审核各类规范性法律文书，包含但不限于学校规章制度、

管理办法、各类合同协议、合作文件等。严格开展合法性、合规性、风险性、程序性审查，

规避办学及行政履职法律风险，重大、关键文书必须出具专项书面审核意见，留存合规台账。



（三）学校重大事项法律风险研判

全程参与学校重大行政决策、重点建设项目、重大合作事项、专项整治工作、大型校园

活动等重要事务。提供事前法律论证、事中合规把控、事后风险复盘服务，针对重大涉法事

项出具风险评估报告、决策法律意见，保障学校各项重大工作依法依规、程序规范、风险可

控。

（四）校园矛盾纠纷与信访维稳处置

协助学校处置师生纠纷、劳务争议、校园侵权、涉诉信访等各类矛盾问题，参与纠纷调

解、谈判协调、信访接待研判。针对疑难复杂涉法纠纷制定专项化解方案，规范处置流程，

防范校园不良舆情及维稳风险，助力平安校园、法治校园建设。

（五）涉诉/仲裁案件专项代理服务

服务 2年周期内，供应商每年免费为学校代理 3起涉诉/仲裁案件（无代理费），不限案

件标的，不额外收取律师服务费用。

（六）校园法治宣传与专题培训

结合高校办学特点及校园法治风险重点，服务期内每年为学校开展不少于 2 次专题法治

培训，培训对象覆盖全体教职工、在校学生，聚焦教育法律法规、校园风险防控、职务合规、

劳资风险、师生权益保护等重点内容，常态化协助学校开展法治宣传教育工作。

（七）合规自查与履约总结服务

配合学校完成合规自查、专项督查等各项工作，每年度提交完整的年度法律服务工作总

结报告，梳理服务成效。

（八）临时性专项法律服务

及时响应学校交办的各类合法合规临时性法律事务，主动配合学校处理突发校园事件、

专项合规排查等工作，全面保障学校各项办学、管理工作依法有序开展。

服务期内未经采购单位书面许可，不得擅自更换主办律师；确需调整人员的，须提前 15

个工作日书面报备，且替换人员资质、执业年限、从业经验不得低于原派驻人员标准。



四、付款方式

项目总费用分 2年均等分摊，按学期分期支付，付款流程严格合规：

第一学年上学期，供应商开具等额增值税发票，支付合同总价款 25%；第一学年下学期，

供应商开具等额增值税发票，支付合同总价款 25%；通过首年服务考核后，第二学年上学期，

供应商开具等额增值税发票，支付合同总价款 25%；第二学年下学期：两年服务全部到期、整

体考核合格，供应商开具剩余款项发票，付清剩余 25%合同价款。

五、其他须知

1.供应商须按采购要求出具书面承诺函，对本项目响应文件全部内容真实性等事项作出

不可撤销承诺，承诺函须加盖供应商单位公章，随响应文件一并提交。

2.本项目不接受联合体响应，不允许分包、转包、挂靠承接，一经查实，直接判定响应

无效，取消履约资格。

五、其他
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