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                                                                                   生物工程系


2016届毕业设计（论文）指导
实施方案
生物（建筑）工程系

2016年9月1日
毕业设计（论文）是学生整个学习过程中一个极其重要的教学环节，是学生运用在校学习的基本知识和基础理论，去研究和探讨实际问题的实践锻炼。是综合考察学生运用所学知识分析问题、解决问题以及动手操作能力的一个重要手段。进行毕业设计（论文）有利于培养学生综合地运用所学专业知识和技能解决较为复杂问题的能力,并使学生受到科学研究工作或设计工作的初步训练。毕业设计（论文）的成绩与学生能否毕业直接关联。为了做好2016届毕业生毕业设计（论文）的写作和指导工作，按照教学计划安排和我系的教学工作要求，特制订本实施方案。

一、成立毕业设计（论文）领导小组，负责组织完成毕业设计（论文）
组长：李亚贵

成员：阳巧梅、尹秀娟、谭锴
二、成立毕业设计（论文）指导小组,具体负责毕业设计（论文）指导工作

组长：李亚贵
成员：付规玉、尹秀娟、李丹、范丹、何娟、阳巧梅、谭锴、陈婷梅、陈典、谭德展、陈淼、李小川、肖翔、张卓纬、廖婵娟
三、毕业设计（论文）的目的与要求
（一）目的

毕业设计（论文）的撰写及答辩考核是教学计划中的最重要的环节之一，是第六学期必修的课程内容，它有利于培养综合运用所学知识解决实际问题的能力，是综合检验在校期间学习专业成果的重要手段。进行毕业设计（论文）的目的具体包括：

1、对在校期间专业学习成果的综合性的全面考察。

2、有利于培养和提高理论研究水平，增强学生分析和解决问题的能力。

3、有利于培养和提高写作及表达能力。

4、毕业设计（论文）过程有利于使学生树立理论联系实际、实事求是的作风，培养踏踏实实的工作态度。

（二）要求
要求每位毕业生必须以严肃认真的态度对待毕业设计（论文），整个过程需要在指导教师的指导下统一进行，勇于探索创新，认真、出色地完成毕业。
1、论文撰写之前，按照指导教师指定或协商结合所在单位实际来确定毕业设计（论文）题目，然后再拟定毕业设计（论文）提纲，经过反复修改后，直至最终形成毕业设计（论文）。

2、毕业设计（论文）要做到概念准确、观点明确、论据充分、层次分明、逻辑清楚、文字简练、语言流畅。
3、毕业论文字数要求在4000-6000字。
四、撰写毕业论文的程序
（一）选择题目
应结合自己的工作实际中自己感兴趣的论题为好，有利于展开研究，自己可以驾驭完成的论题，同时注重论文的实用价值，即选题应着重考虑的是本专业行业中、职业工作中的重点、难点和关注的焦点问题，选题应符合高职高专对大专人才培养的要求。
（二）研究课题
1、搜集资料
搜集资料是研究课题的基础工作，可以从查阅图书馆、资料室的资料，做实地调查研究来搜集资料，搜集资料越具体、越细致越好，最好把想要搜集资料的文献目录、详细计划都列出来。

认真做课题实验或者做实地调查研究，以取得最真实可靠、最丰富的第一手资料，实验或调查研究时要做到目的明确、对象明确、内容明确。
2、研究资料
研究资料是研究课题的重点工作，要对所搜集到手的资料进行全面浏览，并对不同资料采用不同的阅读方法，如通读、选读、研读。

通读即对全文进行阅读，选读即对有用部分、有用内容进行阅读，研读即对与研究课题有关的内容进行全面、认真、细致、深入、反复的阅读。在研读过程中要积极思考。要以书或论文中的论点、论据、论证方法与研究方法来触发自己的思考，进行新的创造。在研究资料时，还要做好资料的记录。

3、明确论点
它是研究课题的核心工作，在研究资料的基础上，提出自己的观点和见解，根据选题，确立基本论点和分论点。提出自己的观点要突出新创见，创新是灵魂，不能只是重复前人或人云亦云。同时，还要防止贪大求全的倾向，生怕不完整，大段地复述已有的知识，那就体现不出自己研究的特色和成果了。
根据已确立的基本论点和分论点选定材料，这些材料是自己在对所搜集的资料加以研究的基础上形成的。组织材料要注意掌握科学的思维方法，注意前后材料的逻辑关系和主次关系。
4、执笔撰写
下笔时要对以下两个方面问题加以注意：拟定提纲和基本格式。
拟定提纲包括题目、基本论点、内容纲要。拟定提纲有助于安排好全文的逻辑结构，构建论文的基本框架。
5、修改定稿

通过这一环节，可以看出写作意图是否表达清楚，基本论点和分论点是否准确、明确，材料用得是否恰当、有说服力，材料的安排与论证是否有逻辑效果，大小段落的结构是否完整、衔接自然，句子词语是否正确妥当，文章是否合乎规范。

五、毕业设计（论文）的指导
学生毕业论文的写作，应在指定的指导老师指导下进行，由毕业生独立完成。毕业设计（论文）指导教师的主要职责是：
1．认真学习邵阳职业技术学院的毕业论文工作的相关文件即系论文指导小组制定的论文格式要求，掌握相关规定、要求和程序。

2．提供毕业论文选题，选取自己熟悉的论题，亦可是自己从事的研究工作、技术工作紧密相关的论题，选题应符合高职高专人才培养的要求。

3．按下述要求指导学生选题及填写选题表

（1）选题的范围应根据毕业生所学专业和所从事工作的实际，尽可能反映新技术的发展水平，难易适当，避免过于宏观（凡是带有全球、全国字眼的论文题目一律舍弃）空洞的论题。

（2）要有利于理论联系实际，选题应尽可能与生产、管理、技术改造和科研等方面有机结合。

（3）要有丰富的参考资料来源。

（4）毕业生自拟毕业论文题目须经指导教师审查、确认、签名。

4．第一次检查、指导：按照系部的统一安排对学生的开题情况进行检查。具体内容是：①对学生交来的论文提纲或设计方案进行审查，提出修改、完善的指导意见；②对学生所收集的参考资料是否恰当作出评价，必要时向学生推荐参考资料；③指导学生按规范格式撰写论文初稿或进行初步设计。

5．第二次检查、指导：①审阅学生论文初稿或初步设计，对论文的结构、立论、技术方法以及逻辑性、完整性和规范性提出意见；②指导学生怎样修改和完善论文 ；③在这次检查中，教师要特别仔细判别学生的论文初稿或初步设计是否为抄袭（或网上下载），如能确认应责令其重做。

6．第三次检查、指导：

（1）对提交的论文正稿，指导教师根据学生完成论文过程的态度、论文质量写出评语，按照相关成绩评定标准给出评分，并填写。

（2）指导教师审核本科学生的论文或全部设计及设计报告使之成为定稿。

（3）填写学校有关表格。

7．参加答辩工作
（1）毕业生须携带本人身份证或其它有效证件按时参加答辩。

（2）答辩时间一般为：学生陈述5分钟左右，教师提问和学生答问5～10分钟左右。
（3）答辩结束后，答辩小组根据《答辩评分表》进行评分，答辩小组秘书统计得分，给出成绩。
（4）填写学校有关表格。
8．答辩后，学生根据专家给出的答辩意见对论文进行修改，并交指导老师最终定稿，将终稿进行胶装（一份），交至系办公室。

六、毕业论文答辩

（一）答辩前的准备
1、说明选题理由。明确为什么选择这个题目，研究这个题目有什么科学价值或现实意义。
2、课题研究的把握性。即对这个课题研究的历史和现状的把握情况，也就是说，该课题是否有人研究过，若有人研究过，已取得了什么样的成果，有哪些问题没有得到解决，个人的新的观点有哪些？若无人研究，应着重阐述你所提出的观点的理论及实际意义。
3、本论文基本论点和立论的依据是什么。
4、主要调查了哪些单位，参考了哪些文献资料。
5、论文中还有哪些问题应该解决。
（二）答辩时的要求
1、思想要高度集中地听取审查老师的提问，并做好记录。
2、对答辩老师的提问，要谨慎地回答。

3、回答问题时语言要流畅，语气要肯定。

七、毕业论文成绩的评定

学生毕业论文的成绩由答辩委员会根据指导老师的建议及答辩实际情况通过量化，进行加权综合最终评定。论文的成绩分为“优秀”、“良好”、“及格”、“不及格”四等。

毕业论文成绩的等级参考标准如下：

（一）优秀论文

1、能创造性地综合运用所学的知识，阐述和解决工作中的重大有实际意义的课题。
2、论文观点新颖，有一定创新，对实际工作和理论研究有重要参考价值。
3、论文分析透彻，严密，说服务强。

4、论文写作过程中态度端正，认真刻苦，有钻研精神，能深入实际调查。

5、能熟练、正确地回答答辩老师提出的各类问题。

（二）良好论文

1、能综合运用所学理论知识阐明解决实际问题的基本理论和基本方法。所写论文有较好的参考价值。

2、论文观点正确，有一定新鲜感和说服力，计算分析正确全面。

3、论文结构完整、叙述条理性强，能正确运用资料和数据。

4、论文写作态度端正，主动性强，能按预定进度完成工作，并能深入调查。

5、对答辩教师提出的问题经准备回答正确。

（三）及格论文
1、论文能运用所学知识说明实际的问题，论点和论证无原则性错误。
2、论文结构和文字叙述尚可，能运用一定的数据资料来说明论点，资料运用无大的错误。
3、论文写作态度一般，但尚能按指导书要求进行工作，按时完成论文写作任务。

4、对答辩教师提出的大部分问题能做出基本正确的回答。

（四）不及格论文

1、论文中有严重政治性错误，违背精神文明建设的基本原则等。
2、论文的论点在理论上有原则性错误，或论证中有原则性错误者。
3、论文无中心论点，层次不清，缺少论据、论证，不成其为论文者。
4、论文原始资料缺乏或数据严重失实，平时写作态度极不认真，对企事业单位不作深入调查、马虎应付了事者。
5、论文基本内容抄袭他人成果者。
6、通过答辩，发现学生对自己论文缺乏正确理解，弄虚作假或有重大原则错误者。
八、格式规范要求:论文各部分的要求

1、论文任务书：（见附件1）

2、论文封面格式：（使用统一封面：见附件3）

3、论文具体项目及要求：

（1）论文开题报告书：统一格式（见附件2）
（2）标题：
论文标题应言简意赅，准确反应论文所写的内容，一般不应超过20个字，尽量避免出现标点符号及非公知、公用的缩略词、代号等。

（3）论文摘要及关键词： 
 摘要不得少于300字，以第三人称对全文内容进行准确概括，包括研究目的、方法、结论等，禁用“本文”、“笔者”等主语。

关键词不得少于4个，一般5～8个，应选择能反映论文主要内容的单词、词组或术语。

（4）前言：放在正文前单独列出，要求不少于300字，介绍文章的背景，目的和意义，是文章必不可少的内容。
（5）论文正文

要求论点（观点）新颖，论据充分，结论有依据。不少于4000字

论文统一按word格式A4纸（“页面设置”按word默认值）编排、打印、制作。正文内容字体为宋体；字号为小4号；字符间距为标准；行距为20磅。

文章的注释、引文要按一定顺序采用页末或篇末注，引文要注明所引文字的页码。
（6）参考文献

论文中引用他人的观点及材料时，须将参考文献按正文中出现的先后次序列于文后，并于正文中引用处右上角加注序号；所列文献应为原始文献，不得将电子文献作为参考文献列出；除非作者人数在3人以上，否则应列出所有作者姓名，不能用“等”代替；引用文献篇数一般不少于10篇，其中近5年的文献不少于二分之一，并应有近两年的参考文献。著录格式如下。

    ①专著M、学位论文D、研究报告R

    序号 主要作者.题名文献标识码.出版地：出版者，出版年.起止页码.

    ②期刊文章

    序号 主要作者.文章名J.刊名，年，卷（期）：页码.

    ③报纸文章
    序号 主要责任者.文献题名N.报纸名，出版年-月-日（版次）.

4、毕业论文（设计）评审表（附后）
九、毕业论文工作安排
	时   间
	任务
	基本要求
	责 任 人

	2015年11月23日～12月1日
	论文指导老师将拟指导论文选题交教研室主任审核。
	选题应与专业相关，范围不要太大，符合高职高专教育对毕业论文的要求
	指导老师
教研室主任

	2015年12月1日
下午1:00
	毕业论文工作动员、部署与撰写辅导。确定指导老师
	本人到场，认真听讲。
地点：制药专业（2101）
      兽医专业（2102）

      建筑专业（1112）

      造价专业（1112）
	教研室主任

	2015年12月2日
至16日
	指导老师帮助学生选题，完成论文任务书的填写，并上交教研室主任和系主任审批
	指导教师对学生的选题进行指导，要求所指导的学生选题不能重复
	指导老师
教研室主任

	2015年11月17日
至12月31日


	主动与指导教师联系。完成提纲，书写开题报告，交指导教师审阅后交教研室审核。
	经过指导教师同意后方可进入下一个写作环节。
	指导教师

教研室

	2016年1月1日
至4月20日
	进入论文初稿写作阶段。
	在所选题目的方向上，按照提纲框架进行写作。与指导教师保持联系，每周至少与指导教师联系一次，及时交流写作情况，防止出现偏差。
	指导教师

	4月21日至4月30日
	向指导教师提交论文的初稿。
	为便于教师批改，应同时提交论文的打印稿和电子稿。主动向指导教师了解评阅情况，及时做出修改。
	指导教师

	5月1日至5月31日
	根据指导教师的意见完成论文的二稿、三稿，最后定稿。
	最后定稿的文章应参考示范论文的格式打印、装订。同时提交论文的打印稿和电子稿。学生上交统一规格打印的论文一份以及WORD电子文档，要求指导老师对每次修改的意见和内容要有记录。
	指导教师

	6月1日至6月3日
	指导教师写出评语，学生准备答辩。
	最后定稿的文章应参考示范论文的格式打印、装订5份，用以答辩。
	指导教师

	6月4日至6月10日
	制作答辩PPT
	指导教师

	6月11日至12日 
	根据学校要求，举行论文答辩。
	发现论文抄袭者，论文成绩不及格，取消答辩资格

	6月13日至15日
	毕业生根据专家给出的答辩意见对论文进行修改，并交指导老师最终定稿，签署意见，将终稿进行胶装（一份），交至系办公室。
	指导老师


 凡在规定时间内毕业论文（设计）不合格者，不能按时安排答辩，答辩推迟，凡未能通过毕业论文（设计）答辩的不能按时毕业。
十、指导老师联系方式：
生物工程系邮箱SWX1659@163.COM  电话0739—2510587

	姓名
	专业
	联系电话
	E-mail
	备注

	李亚贵
	生物制药技术
	13973571826
	2369328013@qq.com
	

	尹秀娟
	生物制药技术
	14786620656
	362317726@qq.com
	

	李丹
	生物制药技术
	18075910242
	150285665@qq.com
	

	范丹
	生物制药技术
	15673994864
	419213488@qq.com
	

	廖婵娟
	生物制药技术
	14786620658
	727009927@qq.com
	

	谭德展
	兽医
	18075922107
	137782708@qq.com
	

	阳巧梅
	兽医
	13973569837
	542571844@qq.com
	

	傅规玉
	生物制药技术
	15115924193
	19098349@qq.com
	

	谭锴
	生物制药技术
	13973940651
	54592947@qq.com
	

	陈婷梅
	建筑工程技术
	13087398287
	229635443@qq.com
	

	张倬纬
	建筑工程技术
	13036706016
	1003398509@qq.com
	

	陈典
	建筑工程技术
	13789188307
	1198807249@qq.com
	

	李小川
	建筑工程技术
	15842983265
	704272387@qq.com
	

	肖翔
	工程造价
	18390702703
	396932839@qq.com
	

	陈淼
	工程造价
	18773904016
	275107940@qq.com
	


十一、指导老师职责
1、指导学生选题，保证所带学生毕业论文课题不重复。
2、完成所带学生论文任务书的填写，并及时交教研室审批后下发给所指导的学生。
3、指导学生完成论文提纲，书写开题报告。
4、对学生论文初稿进行指导，并提出修改意见，指导完成二稿、三稿的修改，并定稿。
5、指导教师对所带毕业论文写出评语，给出论文成绩。
6、整个论文写作过程对所带学生论文进行督促，检查进度，保证论文按时高质量完成。

7、向系办公室提供与所指导学生的电话记录、QQ记录，作为参与指导的依据。
附件1：
邵阳职业技术学院毕业设计（论文）任务书

	专业班级
	
	学生姓名
	
	学   号
	

	课题名称
	

	设计

(论文)
起止时间
	20   年   月  日至 20  年   月   日

	一、设计项目(课题)的目的（课题研究的目的与主要内容）

	二、设计项目（课题）的基本要求


	三、设计项目（课题）研究已具备的条件（包括实验室、主要仪器设备、参考资料）

	四、设计（论文）进度

	五、教研室审批意见

                                     教研室主任（签名）

                                    年    月   日

	六、系审批意见

系主任（签名）                        系（部）（公章）

                                   年     月      日


指导老师（签名）                      学  生（签名）

   注：1、此表由指导教师填写，经审批后生效。
     2、此表一式两份，学生、指导教师各执一份。
附件2：

毕业设计(论文)

开 题 报 告

项目（课题）名称                                  
学生姓名                                         
学    号                                         
专    业                                         
指导教师                                         
年       月        日

	一、设计项目（课题）的来源、应用前景（目的意义）、国内外发展现状及水平

	二、设计项目（课题）研究的主要内容、研究方法或工程技术方案和准备采取的措施

	三、现有基础和具备的条件

	四、总的工作任务以及预期结果


	五、指导教师审查意见
指导教师（签名）

年     月      日

	六、教研室审查意见

教研室主任（签名）

年     月      日

	七、系审查意见

系主任（签名）

年     月     日

	备注：




附件3：封面范式
邵阳职业技术学院XXXX系

□毕业设计  □毕业论文

设计项目（论文题目）                              
姓    名                                         

学    号                                         
专　　业                                         
所在班级                                         

指导教师                                         

年      月    日
附件4： 

毕业设计（论文）指导记录

	指导老师
	

	学生姓名
	
	所在班级
	

	联系电话
	
	E－mail
	

	毕业课题
	

	指导时间
	指导情况记录

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


附件5： 

邵阳职业技术学院毕业设计（论文）评阅表
系（部）                         专业班级                    

学生姓名                           学号                             
课   题                                                            

一、指导教师评定（40%）
	评分

项目
	资料

查询
	开题

报告
	基本

技能
	设计

（研究能力）
	科学

素质
	工作量
	成   绩

	权   重
	5
	4
	10
	12
	5
	4
	

	分   数
	
	
	
	
	
	
	

	                           指导教师签字：          年   月    日


二、评阅人评定（30%）
	评分

项目
	资料

完整性
	编写

规范
	设计（论文）

质量
	创造性
	成   绩

	权   重
	5
	5
	10
	10
	

	分    数
	
	
	
	
	

	评阅人评语：

                                     评阅人签字：           年     月     日


三、答辩小组评定（30%）
	评分项目
	介绍表达情况
	答辩准备
	水平和工作量
	回答问题表现
	成  绩

	权  重
	5
	10
	5
	10
	

	分  数
	
	
	
	
	

	答辩纪要和评语：

答辩小组（组长）签字：       年      月       日


四、综合评定等级
	成绩评定等级

（优、良、及格或不及格）：
系毕业设计（论文）工作
领导小组组长（签字）：

               年    月     日
	复审评定：
                 专家（签字）：
             年       月    日


附件6： 

毕业设计（论文）答辩记录

课题名称                                   

学生姓名                                  
学    号                                  
专    业                                  
指导教师                                  
年   月   日

	课    题 
	

	指导教师
	

	答辩小组名单

	成  员
	姓  名
	职  称
	表决意见

	
	
	
	通  过
	不通过

	组  长
	
	
	
	

	成员1
	
	
	
	

	成员2
	
	
	
	

	成员3
	
	
	
	

	成员4
	
	
	
	

	答辩内容记录

	记录人签字：

                                        年   月   日

	答辩小组评价及成绩评定
	组长签字：

                          年   月   日


生物工程系 2015  届毕业设计（论文）成绩汇总表

	姓  名
	班  级
	综合评价

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    教研室主任签名：                     系主任签名：

                                            年   月    日
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