
                     生物工程系 

关于成立生物工程系 2021 届毕业设计 

工作领导小组的通知 

为做好我系 2021 届毕业生的毕业设计的各项工作，按照《邵阳职

业技术学院关于毕业设计工作的有关规定》的要求，现成立毕业设计

工作领导小组。 

一、工作领导小组成员 

组  长：谭德展、肖艳群 

副组长：李  丹、陈  勇 

成  员：阳巧梅、尹秀娟 

秘  书：罗  洁 

二、主要职责和任务 

毕业设计工作领导小组具体负责毕业设计工作的组织和管理，制

定指导教师工作职责、顶岗实习实施方案、毕业设计实施方案，组织

毕业设计答辩与成绩评定等工作。  

具体任务如下： 

1、确定 2021 届毕业生名单(包括学生姓名，就读专业、学号、学

制、班级、联系电话、qq、微信等相关信息) (责任人:各毕业班辅导

员,9 月 22 日前); 

2、制定各专业毕业设计工作方案(责任人: 阳巧梅、尹秀娟;9 月

25 日前); 

3、审核指导教师、评阅教师资格及人员分配(责任人: 阳巧梅、

尹秀娟;9 月 25 日前); 

4、组织指导老师拟定课题, 完成课题审核,上报系办公室(责任人: 

阳巧梅、尹秀娟;10 月 8日前); 
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5、组织学生选题(责任人:阳巧梅、尹秀娟;10 月 11 日前), 并完

成毕业设计任务书的填写，上交教研室主任和系毕业设计工作组审批

（责任人: 各指导老师;10 月 15 日前）; 

6、11 月 8日前，完成毕业设计方案/提纲，并审核 (责任人:各

指导老师)； 

7、2020年 11月 9日-2021年 5月 21日进行毕业设计指导工作（11

月 30 日前指导学生完成初稿撰写）； 

8、检查学生毕业设计的进度和质量(责任人: 指导老师;时间待

定); 

9、2021 年 6月第一周的周六、周日为毕业答辩时间，指导老师

应在此之前完成学生设计指导及答辩 PPT 准备工作。 

10、组织本学院优秀毕业设计的评选和推荐; 

11、完成毕业设计工作中相关材料的上报和归档(责任人: 李丹;

时间待定)。 
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