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黑龙江民族职业学院 2021 年度全校工作

总结及表彰大会筹备方案

[摘要]

黑龙江民族职业学院学生在 2020 年在各方面都取得了非常大的进步，并且

获取了非常优异的成绩。黑龙江民族职业学院领导为了表彰优秀学生对学院所做

出的贡献特地举办了这次表彰大会，并总结 2020 年学院的相关工作。这次大会

的开展主要是表扬在上一学年有突出贡献的校学生会干事，优秀教师以及相关部

门。为了保障本次大会的顺利进行，特制定该大会筹备方案。

[关键词] 黑龙江民族职业学院 表彰大会 贡献 筹备方案

一、活动背景

在 2020年，黑龙江民族职业学院学生都取得了非常大的进步并且获取了非

常优异的成绩。为了表彰优秀学生和老师以及学校所做出的贡献，我校特地举办

了这一次表彰大会。

二、活动目的

这次大会的开展主要是表扬在上一学年有突出贡献的校学生会干事、优秀教

职员工以及相关部门。这些学生在学习中给其他学生做出了榜样，在这次过程中

可以提高大学生的综合素质，优秀教职员工的良好表现给学校带来了良好的教学

风气。并且鼓励学生有相关特长。我校举办该活动可以提高各优秀院系在学校中

的影响力。

这次表彰大会可以让同学们学习理论知识的同时又得到实践积累，并且可以

在以后工作和学习中更好的分配自己的时间，让同学在娱乐轻松中完成相应工作。

应该树立黑龙江民族职业学院学生会的良好形象，以及提高校教职员工的工作积

极性。在此次活动中应该加强校成员之间相互协作能力，并且有合作精神。
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三、活动意义

总结上一年工作中的优势并且对不足也进行反思，要对优势继续保持，对劣

势要吸取经验得到解决。在此次活动中还要对本学期所进行的工作进行总结，加

强各部门之间的交流。通过对下学期的计划预想来合理的进行工作安排。并且通

过此次活动还能够增强成员之间的了解程度，方便以后进行团队合作。有利于学

院团支部的逐渐发展可以让学院的各个成员都保持着工作积极性，日后团日活动

的开展。要对以前的经验与教训进行总结和吸收以提高学院总值以及各分院的工

作质量，而受到表扬的人也应该把它当成荣誉之后再进行新的努力，争取把本院

打造成一个有特色有质量的高等院校，可以更好的为学院的学生服务。在整合力

量的同时，还要加强对学校的管理，对新人也要友好，这样可以让学校团支部加

入新的血液。

四、活动时间

2020年 3 月 25 日 14:00.

五、参会人员

嘉宾邀请：学院校长、党委书记、副校长、学生处相关老师以及院团委的负

责人和该学校学生会的主席团以及部长人数 15人。

观众安排：学院从下两级的学生中选出两个班干部参加这次活动，并且每个

团学部门应该再安排两名代表人数 400人。

六、活动地点

黑龙江民族职业学院办公楼 2楼大会议室

七、主办单位

主办单位：黑龙江民族职业学院学生处
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承办单位：黑龙江民族职业学院学生会

八、前期宣传

1.在教学楼、食堂和宿舍可以通过张贴海报的方式对这个活动进行宣传。

2.通过学校官微、QQ 群进行活动介绍

3.发送信息至各班级导师，再由导师传达给各班学生。

每班负责填写申请表，申请表一定要在三月初期以前进行上交，上交之后需

要由学生处的相关人员对申请表进行整理。

九、会议议程

1.主持人赵玉华介绍到场领导及嘉宾。

2.党委书记徐建成致开幕词

3.主持人宣布优秀院学生会、团委优秀个人和优秀教职员工名单

4.由院团委副书记李嘉豪老师颁发荣誉证书和纪念品，留念合影。

5.优秀个人代表发言（张斌）

6.主持人宣布优秀院学生会部门、院团委名单

7.由武荣香老师颁发荣誉证书、奖品，留念合影。

8.院优秀部门代表吕姝含发言。

9.主持人宣布优秀部长

10.由周海洋老师颁发荣誉证书、奖品，留念合影。

11.由院团委陈耀宗做总结。

12主持人宣布活动圆满结束
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十、会议日程

十一、奖项安排

1.评优对象

黑龙江民族职业学院学生会、团委全体干部、干事

2.评优条件

（1）“优秀部门”评选：

要拥护党的领导和遵守该学校相关规定。内部成员并没有违法乱纪行为，并

且严格遵守法律法规的开展学生会工作。有非常明确的章程，并且机构也非常的

完善，工作有相关制度，运营工作的情况也比较好。部门定期开展有特色的活动，

可以调动干事的工作积极性。在参加校园活动以及服务同学的实践中表现比较突

出，根据这些要求一共要评选出 6个工作积极的部门。

（2）“优秀个人”评选条件：

要遵纪守法，按照学校相关规章制度办事并没有不良记录产生。在学习方面

也比较刻苦，工作认真负责，没有挂科记录。懂得严于律己，并且可以做到无私

日期 序 号 时 间 议题 主持人

3

月

25

日

1 14:00-14:15 主持人汇报本次活动到场的相关领导和嘉宾 赵玉华

2 14:1514:30 党委书记致开幕词 徐建成

3 14:20-14:25 由主持人宣布优秀个人名单 赵玉华

4 14:25-14:35 由院团委副书记老师颁发荣誉证书和纪念品， 李嘉豪

5 14:35-14:50 由优秀个人代表发言 张斌

6 14:50-15:00 主持人宣布优秀团委部门和优秀学生会部门 赵玉华

7 15:00-15:05 由相关老师颁发相关荣誉证书和奖品 武荣香

8 15:05-15:10 让优秀部门代表发言 吕姝含

9 15:10-15:15 由主持人宣布优秀部长名单 赵玉华

10 15:15-15:20 由相关老师颁发荣誉证书、奖品 周海洋

11 15:20-15:25 由院团委金思思做总结 金思思

12 15:25-15:30 由主持人宣布活动结束 赵玉华
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奉献，在本部门里具有较高的影响力。担任学生会干部工作并且时间比较长。具

有比较好的组织协调能力，并且社会活动能力也比较强在工作中要富有创新精神，

可以起到模范的作用，以及在工作中有突出贡献和表现优秀的教职员工。要严格

把控每个部门获奖人数，并且一定要进行民主选举。这些获奖人士一定要在工作

中比较认真，并且有奉献精神，可以团结同事，对该部门曾经有比较突出的贡献。

（3）“优秀部长”评选：

要严格把控每个部门获奖人数，优秀部长的比率是 1/4，担任学生干部时间

较长，工作成绩突出，学习成绩优异，并且一定要进行民主选举。这些获奖人士

一定要在工作中比较认真，并且有奉献精神，可以团结同事，对该部门曾经有比

较突出的贡献。

3.评选原则及方法

在评选中一定要秉着真实负责的原则开展民主选举，在对以前工作进行总结

的基础上要采取自下而上的办法，根据每个人的条件进行评选。各部门需要自愿

填写申请表，并且要对一年的工作进行非常详细的考核，在有效学生会进行审批。

所推荐的名端一定要经过校团委的审核，只有这样才能公示到校内。自愿申报的

方式是需要电子和书面两份材料，时间到 2020年 2月 15日截止。如果要评选优

秀部门的话，则需要到学生会办公室提交材料申请。相关人员通过 PPT 的方式把

材料发到权益保障部门的邮箱当中。各部门所推选出来的人员的名单需要进行一

个整理，并且发到组织部相关人员的手上。

5表彰目的

对先进人士进行表扬，并且让这些人士成为学校学生的榜样，用来激励后边

的学生不断进取。通过表彰大会可以让上一年工作优秀的相关人员起到一个榜样

的作用并且还可以让当代大学生的素质和特长得到充分发挥，有利于推动我校工

作的展开。可以让本院在学校里头具有一定的影响力，并且声誉也得到提高。同

学在参加这次活动中也可以学习到相关实践知识，并且能够在未来的工作和学习

上，可以对时间进行合理分配。让学生有一个快乐轻松的氛围。并且可以让学生

会的影响也得到提高，加强相关团队的合作交流。
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十二、工作分工

1.统筹组

负责人：沈婉婷、钱鑫、金坦

小组成员：沈婉婷、钱鑫、杨丽、曾海军、李仕鸿、周伯承、徐亮、王艳、

金坦、展婷婷、各年级班长。

工作要求：

（1）活动开展之前要做好沟通工作确立好获奖人的名单，并且做出提前通

知。

（2）由曾海军等人做好 PPT 的工作并且需要各个组员进行配合。力求把 PPT

做到高质量、全面并且富有创新精神。

（3）可以提前收集获奖的详细资料。且提前通知到个人做好准备工作，班

长需要进行反馈。

（4）要确定需要发言的相关领导，并且找人写出详细的发言稿。

（5）提前要进行各工作组的沟通工作，保证该活动可以顺利完成。

（6）要对需要用到的设备进行详细检查，如果遇到特殊情况的话需要反馈

给工作组。

（7）需要做好新老校的沟通工作，对会场进行详细布置。

3.宣传组

负责人：杜琳 电话 133069862587，张天天，电话 16604514987

小组成员：杜琳、张天天、张强华、李鑫、林娟萍、刘少蓉、赵骄等

工作要求：

（1）设计并确定相关方案。

（2）需要用海报、展板等方式进行宣传工作。

（3）确定获奖名单。

（4）完成获奖证书的填写工作、并交给礼仪组处理。

（5）提前电台记者，让其对表彰大会进行全面采访。

（6）做好会场摄影工作，确定三名以上会场摄影人员。

4.礼仪组
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负责人：李天娇，电话：13069854789 郑佩佩,电话 18965478952

小组成员：李天娇、郑佩佩、陈磊、赵瑶瑶

工作要求：

（1）确认邀请领导和嘉宾的名单，并准确送出请柬。

（2）负责茶水工作，提前准备茶水及食品。

（3）确定主持人和礼仪小姐具体名单，联系后勤组进行准备工作。

（4）提前熟悉会议流程安排，对礼仪小姐进行相关培训，确保工作可以顺

利完成。

5.后勤组

负责人：马俊仁，电话 13354896547，徐怀斌，电话 13945698742

小组成员：马俊仁、徐怀斌、王艳、向倪

工作要求：

（1）确认场地，完成相关联系工作。

（2）进行经费预算，做好登记工作并交给统筹组记录。

（3）结合流程需要和布置需要把提交物品清单交给周伯承，进行采购工作，

具体包括五个方面，分别是：材料、请柬、获奖证书、大会现场茶水、食品等。

（4）做好礼仪服装的准备工作。

6.联络组

负责人：杨天丽，电话 13855689977，范婷，电话 13798756651

小组成员：杨天丽、范婷、周宇辰

工作安排：

（1）明确获奖班级及个人名单，提前通知相关人员。

（2）明确出席大会人数名单，对会场进行安排并制作相关示意图。

（3）做好班长的沟通工作让其及时统治会议时间。

7.纪律组

负责人：李杰，微信 xhj20120；孙扬，微信 zk199980322

小组成员：李杰、孙扬、吴博、王家兴

工作要求：

（1）保证同学安全出入场安全。
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（2）维持会议秩序并且对相关工作进行沟通。

（3）引导老师同学找到正确位置，维护会场纪律。

备注：在会议开始之前应该把手机静音，并且在活动举行期间同学们一定要

遵循会场秩序，不能来回走动。

十三、注意事项

第一、一定要准时集合，相关工作人员要做好准备工作，摄像人员应该带好

相机，及时做出会场记录，并且把相关视频共享给相关人员。并且要遵循会场秩

序，进行集体行动。

第二，在活动过程中一定要做到行为举止礼貌，志愿者的服务需要热情及时

展现当代大学生的风采。

第三、相关工作人员需要提前到场进行会场的布置工作，而其他人员需要提

前 30分钟到场。

第四、参与者需要统一服装，并且携带校徽这样才能表示参与者对这场活动

的重视度。

第五、全体人员都需要按照顺序进行入场，并且完成签到工作。纪检部的人

员应该维持好会场纪律。

第六、凡是参与这场会议的人员，需要保证手机不能在会议期间出现响动。

在会议结束之后由生活部相关人员负责打扫会场。

十四、预算经费

项目 数量 单价（元） 单项合计（元）

请柬 15份 3 45

获奖证书 20份 5 100

矿泉水 400瓶 1.5 600

宣传材料 400份 0.2 80

会场装饰费 200元

奖品 20 50 1000元

话筒电池 2支 3 6元

合计 2031元
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