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西藏藏缘青稞公司

2021 年产品订货会活动方案

[摘要]

西藏藏缘青稞公司召开产品订货会于 2021 年 4 月 15 日隆重举办，会议与

2021 年 4 月 15 日在维也纳国际酒店五楼会议厅举行。订货会不但是一场产品推

介活动，还是公司的印记，要增强服务商、合作商对品牌的忠诚度，激励他们把

市场进一步搞好。

[关键词] 西藏藏缘青稞公司 订货会 品牌元素

一、活动主题

西藏藏缘青稞公司 2021年产品订货会

二、活动目的

“三推”：推品牌、推形象、推产品。订货会不仅仅是一场产品推介活动，

更是公司的印记，订货会旨在放大公司价值、聚焦品牌元素、完成销售目标、凝

聚内部战斗力和增强商家自信，同时，要增强客户对品牌的忠诚度以确保高效精

准的订货。继续合作老客户，发展新客户和提高市场竞争力。

三、活动时间

会议时间：2021 年 4 月 15 日 14：30—17：30

晚餐时间：2021 年 4 月 15 日 17：30—18：30
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四、活动地点

会议地点：维也纳国际酒店五楼会议大厅

晚餐地点：维也纳国际酒店一楼自助餐厅

五、活动参加人员

公司领导、员工代表、公司合作伙伴及特邀嘉宾（约 50人）

六、会议筹备安排

（一）确定本次订货会的邀请对象并发送邀请函

（二）确定主推产品在会场进行实物展示

1、酒类（经典西藏、巴里精酿白啤酒、青稞原浆酒、藏窖坊圣酒、雪域

冰川接待酒、四星青稞酒）

2、粗粮类（青稞面、青稞粗粮、青稞营养粉）

（三）制定会议安排计划

做好人员分工，人尽其责，根据情况可时适当调整。

（四）会议流程安排

按照下面预先设计好的会议流程安排表，确认工作底稿无遗漏，保证会议顺

利进行。

七、筹备人员分工

为确保会议的顺利召开与进行，现将筹备会议人员安排如下：
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会议工作人员安排表

组别 组长（联系方式） 组员 负责事项

会务组

王璇

（13556779956）

刘玉、凯罗、晓丹

（共 4人）

做好会议策

划工作，安排事项

进程；收集客户的

反馈和建议，做好

调整。

售后服务组

刘颖

（18646362667）

普琼、杨佳、

扎西、索朗

（共 5人）

负责做好售后

服务工作，进一步

与客户交流。

接待组

王鹏

（15789636759）

玉珍措姆、达瓦、

措扎拉姆

（共 4人）

负责联系邀请

客户，指引参会人

员登记签到，并引

导参会人员入席

以及产品陈列展

示。

摄影组

卓玛

（18773459484）

德吉、洛桑曲珍

（共 3人）

负责拍照记

录，会议期间媒体

影像视频及文字

资料。

安保组

南辰

（18379916543）

次仁旺姆、多扎

西、旺堆

（共 4人）

维护会议现场

秩序，会议期间排

查安全隐患，保证

会议顺利召开。

合计：17 名工作人员
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八、会前准备工作

（一）准备物品

1、笔记本电脑一台：制作好幻灯片，录像，并保存好相关培训资料。

2、数码相机一台：现场照像及录制。

3、登记表：为现场来的客户进行登记。

4、条幅：挂在会场的四周。

5、胸卡：工作人员佩带。

6、抽奖箱：放置抽奖券。

7、小礼品：给现场客户发放。

8、参加这次展出的产品，提前做好广告宣传，为每个产品做一个简易的带

图海报及产品特点要突出来。

9、提前预约客户以及各经销商等，预估参会人员人数。制定会议突发情况

预案。促销人员，应对于客户提出的问题以及产品的功能进行详尽的阐述，并且

对于促销阶段的优惠政策着重分析并进行对比。尽可能的促成每一个意向客户的

签单。

（二）突发情况预案

为有效预防、及时控制和妥善处理会议期间各类突发情况，提高快速反应

和应急处理能力，切实保护员工和客户的生命安全和财产安全以及不可预知的环

境，保证会议的顺利进行，维护稳定，特制定本预案：

1、会议开始前，对工作人员讲安全，说明注意事项，进行应急预案的演练，

所有参会人员必须有次序的进入会场。

2、会前查看天气情况对附近所有交通路线进行彻底检查，并在会议期间安

排安保人员，保证会议正常进行。

3、会前做好应急药品和相关物品，可用于简单的急救和处理。

4、备选两个会议地点以便会议地点有变更可以及时调整。

5、提醒客户和参会人员妥善保管自己的财物，随身携带。不要落下，如有
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丢失，要及时向安保人员反映并立刻拨打 110。

九、会后安排具体事项

（一）送宾

迎来送往对待所有顾客应做到一视同仁，不能因为签单与否，区别对待。要

给顾客发送短信确认他们是否安全返家，并向会务组的工作人员汇报情况。

（二）顾客服务管理

售后跟进组对顾客继续跟进服务。

1、电话跟踪(业务员负责)

2、亲情跟踪：联谊会上未购产品的顾客两天内回访，进一步探求顾客未购

原因并做相关解释，借进行深入沟通，力争促成购买。

（三）会后总结

对这次订货会成交订单汇总，通报销量，比较产品热卖度，分析这次订货会

举办的效果，对参会工作人员表示感谢再指出做的值得改进的方面。（以先表扬，

后建议、批评为好。）
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十、经费预算

经费预算表

项目 单价 数量 金额 备注

餐饮费 100 元/人 50 5000 元 晚餐（自助餐）

场地费 1000 元 1 1000 元 会议室

茶点费 400 元 1 400 元 茶点，水果等

工作证 5元/张 50 250 元 工作证、嘉宾证

文 件 资

料费

10 元/人 50 500 元 资料袋、笔、记录本、

会议资料

礼品费 120/人 若干 6000 元 纪念品

其他 3000 元 1 3000 元 其他支出

总计：16150 元
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十一、附件

1、总经理致辞

2、邀请函
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附件 1

总经理致辞

尊敬的合作伙伴，朋友们大家好:

岁岁年年似相识，朝朝暮暮却不同。昨日水击三千里，今朝相聚议财源。非

常感谢大家来参加我们公司的订货会。

选择此时召开订货会，愿这姹紫嫣红的春天给我们带来新季度的运气。西藏

藏缘青稞有限公司经过近十七年的发展已经拥有了良好的办公环境与办公设施，

系统的终端网络，快捷的配送体系和训练有素的销售团队，硬件与软件可以说走

在了同行业前端。我们公司在不断提高自身素质，拓展市场的同时，我们更得到

了合作伙伴的支持与响应。在竞争异常激烈的今天，凭着坚持的精神，持续保持

着良好的发展势头，在此我代表向大家表示感谢，感谢你们一直以来对西藏藏缘

青稞有限公司的支持和厚爱。

刚刚过去的 2020 年，是我们公司奋发进取、成绩卓著的一年，正是通过在

坐各位的努力与支持，才使我们顺利完成去年全年销售任务，办事处各项工作稳

步推进，取得了可喜的成绩。2021 年，是我们西藏藏缘青稞有限公司实现跨越

式发展的关键之年，展望未来，重任在眉，就需要在坐的各位大家齐心协力，再

次扬帆起航，为农夫山泉更好更快的发展继续努力!在市场竞争激烈的今天，想

要在群雄中脱颖而出，靠自身的力量是远远不够的，所以希望靠大家力量来共同

开拓我们的美好前景。

一年之计在于春，春季是一年当中销售最重要的季节，大家都鼓足了劲，要

在这个春季里大赚一笔。 作为“最受消费者欢迎的品牌”，西藏藏缘青稞有限公

司无疑是大家在市场中最好的赚钱媒介。但是，春季这一仗大家是否打得赢，是

否能赚到钱，最关键是要看谁准备的是否充分。谁的产品准备的充分，谁的资源

得到的更多，谁就会在春季中赚到更多的钱，而营销资源是否充足是与工厂的支

持和大家是否能够把握住机会分不开的。今天在这里推出的这几款产品的订货会，

力度之所以这么大，目的就是让大家得到更多的资源，得到更大实惠，让大家在

春节赚到更多的利润因此，今天我们请大家来到这里参加我们的春季订货会，我
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们为大家提供了优惠的产品活动政策和产品销售提供保障，订货者均有大礼相送，

先订先得，希望大家抓住机会，踊跃订货，把大奖全部带回家!

最后祝愿合作伙伴在本次订货会上获得的丰收，同时祝愿大家身体健康!合

家幸福!生意兴隆!万事如意!
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附件 2

邀请函

尊敬的先生/女士:

您好！

感谢您长期以来对我司的关注和支持，届时我司将于 2021 年 4 月 15 日

14：30—17：30 在维也纳国际酒店五楼会议大厅举办 2021 年产品订货会。

特邀请您出席！

西藏藏缘青稞有限公司

2021 年 4 月 10 日
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致谢

回想在大学学习的这些岁月，有太多不舍，也有太多需要感谢的人们。首先

要感谢我的老师姚雨雯老师，她态度严谨，学识渊博，在我的毕业设计写作中给

予了我很大的指导和帮助，回想毕业设计撰写的将近半年的日子，虽然老师对我

论文选题以及写作思路方面的否定曾让我迷茫和失落过，但也正是因为经历了这

样一个过程，才让我逐渐在探索和思考的过程中积累了更多的知识，为论文最终

顺利完成打下了坚实的基础，论文修改过程中，老师态度严谨，有时连某句话写

的不妥都会为我指出，可以说，我毕业设计的每一部分都凝聚着老师的辛勤和汗

水，我要对她表示最衷心和诚挚的感谢。

其次，感谢学院的各位老师们，为我传道授业解惑，让我在三年取得了长足

的进步，学识得到了进一步的巩固提高，在老师们各自不同的授课方式和个人魅

力下，我体会到了学习的乐趣和意义。感谢学校为我们提供了良好的日常学习环

境，宽敞明亮的教室，资料齐全的图书馆，鲜花绿树环绕的校园，让我们得以在

舒适的环境下更好地学习。感谢我身边的好友们，陪伴我度过了欢乐又宝贵的两

年半时光，我们相互支持鼓励，我也时刻被她们的乐观和朝气所感染，谢谢她们

让我在这短暂的两年中不仅收获了知识，还收获了友谊和启迪。

最后祝愿老师们幸福美满，永远年轻，工作顺利！
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