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永州市永川电子有限公司

2020 年年会活动方案
[摘要]

为展现公司日新月异、蓬勃发展的良好风貌，增强公司员工之间的友谊和凝

聚力，加深员工对企业的感情，公司决定于 2020 年 12 月 31 日举办 2020 年年会

活动，正值元旦佳节，借此举办年会活动来答谢各位员工一年来辛勤的工作与默

默付出。

[关键词]蓬勃发展、友谊、凝聚力

一、 活动主题

携手共赢，共创美好未来。

二、 活动目的

1、对 2020 年公司的发展成绩进行总结，并制定 2021 年公司的总体规划，

确立新的年度公司的目标和方向。

2、 对优秀员工进行表彰，调动员工的积极性

3、 增强员工之间的友谊，加深员工对公司的感情

三、 活动时间

2020 年 12 月 31 日下午 13 点 30 分至 20 点 30 分（周四）

四、 活动地点

永州市拉普拉大酒店二楼多功能会议厅
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五、 参会人员

1、公司领导、企业客户及合作伙伴等 30 人。

2、 公司全体职工：技术部、产品开发部、人力资源部、销售部、财务

部、质检部等 400 人。

3、 总人数 430 人。

六、 年会活动日程安排

时间 项目 内容 地址

13：10-13：30 参会人员入

场

参会人员签到 拉普拉大酒店二楼

多功能一号会议厅

13：30-13：40 年会开始 主持人开场(介绍年会活

动流程)

13：40-14：00 公司董事长杨海萍致辞

14：00-14：20 公司总经理肖小婷致辞

14：20-14：40 公司领导代表张芳芳发表

讲话

14：40-15：00 职工代表周小汕发表讲话

15：00-15：30 颁奖 公司领导为优秀员工颁奖

15：30-15:35 年会开场 公司副董事长周小汕演唱

歌曲：星上人

15：35-15:40 舞蹈 财务部员工表演现代舞：

《固执》

15：40-15：45 歌曲弹唱 朱小宝弹唱《追光者》

15：45-15：55 现代诗歌朗

诵

全体员工朗诵席慕容《小

红门》
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15：55-16：15 幸运抽抽抽 年会过后找负责人海萍领

取抽奖礼品

16：15-16：30 成语接龙 现场抽签选 15人参与成语

接龙

16：30-16：35 双簧相声 包晓颖和岳小鹏表演《双

簧》

16：35-16：45 小品 销售部员工表演《你好李

焕英》

16：45-17：10 吃喝大作战 每小组两位成员，选出两

组参加比赛，哪组先把放

置的瓜子磕完，把王老吉

喝完哪组获胜

17：10-17：20 集体合唱 集体演唱《相亲相爱的一

家人》

17：20-17：30 闭幕式 主持人宣布年会结束

17：30-20:00 集体聚餐 集体聚餐吃晚饭 酒店三楼宴会厅

20：30 年会结束，全体人员按秩序离场

七、活动筹备与分工

为了年会活动的顺利进行，现成立会议筹备工作小组，统一领导指挥各项筹

备工作，现将有关人员分配问题安排如下：

组长:杨晓晓

副组长：周晓宁、朱晓宝

领导小组下设有会务组、宣传组、后勤保卫组等 3个工作小组，组长负责全

面工作，杨晓晓负责会务工作，周晓宁负责宣传工作，朱晓宝负责后勤保卫工作。

（一） 会务组



6

组长：杨晓晓

成员：于宁、王富、李贵、张虹、肖肖

工作职责：

1、制定议程、日程，制发活动通知，会场布置，并撰写相关文书，准备活

动相关资料。

2、负责联系各个部门，做好各个方面的服务工作，并与各部门做好协调工

作。

3、统计参加活动的人数、确定活动时间，确定活动内容、地点，并及时发

布活动通知，提醒。

4、年会活动前所需要的物品和各种资料的预算费用和年会结束后的后续工

作。

（二） 宣传组

组长：周晓宁

成员：王一、米卡、肖夏、张晓雅

工作职责：

1、宣传组负责做好年会前的相关工作，并且做好相关工作。

2、做好年会横幅、海报、节目单等相关工作。

（三） 后勤保卫组

组长：朱晓宝

成员：周洲、束文博、杨克磊、陆丰、杨金、周庆

工作职责：

1、负责年会期间的安保工作和年会活动期间的车辆安排。

2、负责布置会场以及年会活动中的管理工作，检查灯光音响各 种设备，负

责挂好横幅、摆好茶饮和鲜花等。

（四） 负责人联系方式

姓名 职务 联系方式

杨晓晓 组长，会务组组长 18774595021

周晓宁 宣传组组长 13237313146
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朱晓宝 后勤保卫组组长 17377761092

八、会场布置

（一）签到处布置

1、充气拱门放置酒店大门外主要通道

2、签到处放置指示牌，引导嘉宾，放置签到台，参会人员进场签到。

3、安排相应的工作人员进行相关的接待。

（二）场地布置

1、布置酒店门口的充气拱门

2、酒店大厅进门两侧布置签到台

3、会场以红色为主色调，营造节日气氛。

4、舞蹈布置音响设备，投影仪，舞台前布置烟雾设备。

5、桌椅布置，采用圆桌式，一桌十人，桌上铺桌布，每桌布置一瓶干花。

6、每个座位放置一瓶矿泉水，每桌两包纸巾，会议资料、笔等。

7、横幅：

永川电子有限公司 2020-2021 年会活动

-“携手共赢，共创美好未来”

九、经费预算

内容 数量 单价（元） 费用

年会酒店租用 1 4000 元

水果 20 斤 10 200 元

饮品 80 箱 35 2800 元

坚果 40 斤 10 400 元

糖果 10 斤 10 100 元

音响 2台 300 600 元

投影仪 1台 300 300 元

大巴车租用 5辆 400 2000 元
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横幅 1张 200 200 元

酒店充气拱门 1个 350 350 元

各种资料，笔 430 份 10 4300 元

表演服装租赁 50 套 30 1500 元

表演钢琴租用 1 800 800 元

表演道具快板 2 5 10 元

小礼品 100 6 600 元

晚餐费用 43 桌 600 25800 元

终极大奖

相机 1台 5300 5300 元

华为手机 2台 2500 5000 元

电动牙刷 5台 200 1000 元

总计 55260 元

预算 70000 元

十、附件

1、通知

2、突发事件处理方案

3、董事长 2020 年年会活动致辞

4、职工代表周小汕发言稿
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附件 1

永州市永川电子有限公司

关于 2020 年举办年会活动的通知

各部门及全体工作人员：

在元旦假期即将来临之际，为感谢大家一年来的积极贡献，公司将于 2020

年 12 月 31 号举办年会，现将年会事宜通知如下：

1、年会举办时间：2020 年 12 月 31 日下午 15 点 30 分-22 点 30 分(周四)，

年会负责各人员以及参演节目人员 13：00 到场，其他人员提前 30 分钟到场，公

司安排车辆接送，以便年会准时开始。

2、年会举办地点：永州市拉普拉大酒店二楼多功能会议厅

3、年会内容包括领导讲话、节目、小游戏、聚餐等项目。

4、同时，希望各部门准备一到两个小节目，展示大家的才艺，增加年会气

氛。

特此通知

永州市永川电子有限公司

2020 年 11 月 30 日
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附件 2

永州市永川电子有限公司

2020 年年会活动突发事件处理方案

根据年会活动的相关情况，制定此次活动突发事件的处理方案。具体内容如

下：

一、发生火灾事故

1、当货源不大时，当事人或目击者应及时采取恰当的灭火措施，或及时告

知后勤保卫组。

2、若发生特大火灾时应及时拨打 119 火警电话。并向工作人员报告，在保

证自身安全的前提下协助工作人员有序的疏散观众撤离火场。

二、发生重大疾病

1、当事人或目击者应及时找到身边的工作人员告知情况，立即派在场的医

护人员及时将病人进行急救。

2、如遇特殊情况则需将病人送去医院急救。

3、必要时拨打 120，并通知病人家属或单位同事。

三、突发设备问题

1、立即启用备用设备，并派专业技术人员及时查找设备问题维修设备。

2、活动前夕备好维修师的姓名、电话和地址，设备公司的名称、电话和地

址。以便及时维修或更换新设备。
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附件 3：

董事长 2020 年年会活动致辞

各位员工：

大家好！

在元旦来临之际，辞旧迎新的美好时刻，我谨代表公司董事会，向辛勤工

作的全体公司各位同仁表达我们最真挚的问候：大家辛苦了!

2020 年快要过去了，马上就要迎来新的一年，今天怀着激动的心情跟大家

一起度过这特别的一天。

回顾过去的一年真的是喜忧参半，这一年受新冠疫情的影响，国家艰难，

公司也艰难，不过好在有大家的努力与坚持，我们度过了这个难关，国家越来越

好，公司也越来越好。新的一年我们必须抓住机遇，以高度的使命感和责任感推

进我们公司持续发展。

过去的成绩凝聚着公司全体员工的心血和汗水，未来的机遇和挑战，需要

我们继续不懈努力地去面对，我们必须抓住新的机遇，来迎接新的挑战，以高度

的责任感和使命感推进我们公司持续发展。

展望新的一年，我们必须继续团结一致，满怀憧憬，联袂发展，合作共赢，

共创美好未来，我相信有在座各位的信心和努力，团结协作，不断创新的精神，

必将开启 2021 新的发展篇章。

最后，提前祝大家元旦快乐!事业进步！谢谢大家！
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附件 4

职工代表周小汕发言稿

尊敬的领导，各位同事们:

大家晚上好！

首先很荣幸能够作为员工代表在年会上做出发言，很感叹，这特别的一年

过去得这么快，在此，代表所有员工向领导们，同事们表达感谢，感谢领导的厚

爱，和同事们的支持。

不知不觉，来到公司已经三年了，看着新老员工来来去去，也看着公司经

历了许多事情，不管是人或事，都在慢慢的成长，公司也越来越好，在这三年里，

看着公司发展越来越好，也感受到了自身的成长，记得刚踏入公司的时候，什么

都不懂，也没有什么经验，每天的心情都是难以言喻的，期间有过彷徨，也有过

退缩，但是最后还是很感谢之前的自己，能够坚持下来，及时的摆正心态，积极

主动的去询问自己不懂的事情，同时也很感谢当初不嫌我麻烦的前辈们，不厌其

烦的为我解答各种问题，往后我也会怀着一份感恩的心，把工作做的更好。

一个人成长后，都是会走上社会，走上工作岗位，每个人都免不了面对以

战绩论英雄的职场规则，人生难免都会有失意的时刻，但是希望大家都能够保持

平衡的心态，注重细节，制定好目标，做好规划并且努力去实现它，用激情做事，

坚持不懈，处处学习处处成长，踏踏实实做事，老老实实做人，只要你想，全世

界都会为你让路！

新的一年即将来临，新的一年又是一个新的起点、新的任务、新的挑战。

过去的已经过去，2021 是我们发奋图强的一年，积极的漂泊是种无畏的追求，

一份热情总会换来一份机遇，而每一份机遇都是你走向成熟的阶梯!我相信，只

要我们用心去做，即使谈不上飞黄腾达，也肯定不至于平庸！

最后，预祝大家元旦快乐，祝愿大家新的一年里身体健康，万事如意，工

作顺利！谢谢大家！
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致谢

在毕业设计即将完成之际，首先向我的指导老师姚雨雯老师表示最真挚的

感谢，感谢老师的帮助与指导。感谢老师在忙碌的工作中依然一丝不苟的审阅修

改我的毕业设计。

回望 2020 年，新冠疫情袭来，广大学子在家网上学习，细数三年来与同学

们和老师并无太多相处时间，甚是遗憾，纵有再多不舍，终将还是别离，奔赴不

同的人生，但是我非常感谢能够来到这个充满爱的班级，感恩遇到可爱的同学们，

还有亲爱的老师们，感谢在我的学习生涯中给予的照顾与关爱。

经过几次的修修改改，毕业设计也已经接近尾声，也意味着我的大学生活

也即将结束了，一晃三四年，匆匆又夏天。花开花落总无穷，最后祝愿将来的我

们，一切都会如你所愿，前程似锦，未来可期!
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