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邵阳职业技术学院毕业设计任务书
学⽣姓名 邓雯雯 专业班级 ⽂秘 1181 学号 201810301420

设计题⽬ 唐朝⽂化艺术培训学校 2021年感恩答谢会会议筹备⽅案

设计起⽌
时间

2020年 11 ⽉ 13 ⽇ ⾄ 2020 年 6 ⽉ 2 ⽇

⼀、毕业设计的⽬的

通过这次毕业设计，综合运⽤和深化所学专业知识和理论，培养认真负

责、实事求是的科学态度，不畏困难的独⽴⾃主的⼯作能⼒，同时检验专业学

习的质量及是否达到毕业标准。

能够独⽴设计⽐较规范的会议筹备⽅案、接待⽅案、庆典⽅案、档案管理

⽅案和新品发布会策划⽅案。

⼆、毕业设计任务与要求

1.字数为 4000字左右。

2.字体、字号、⾏距等格式要求参照毕业设计内容、体例要求。

3.应反映作者扎实的基础知识。

4.应反映作者具有⼀定的独⽴科学技术研究能⼒。

5.应具有⼀定的实⽤意义。
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指导⽼师（签名）：尹华 学 ⽣（签名）：邓雯雯

三、毕业设计已具备的条件（包括实验室、主要仪器设备、参考资料）

1、三年⽂秘专业知识的储备；

2、图书馆⽂秘专业相关资料的查询；

3、互联⽹资料的查找，互联⽹知识的共享；

4、拥有参与实际⼯作策划的才能与经验。

四、毕业设计进度表

2020年 11⽉ 13⽇－2020年 11⽉ 23⽇ 确定毕业选题，落实指导⽼师

2020年 11⽉ 23⽇－2020年 12⽉ 5⽇ 撰写毕业设计任务书

2020年 12⽉ 5⽇－2021年 2⽉ 10⽇ 在指导⽼师指导下撰写毕业设计⽅案

2021年 2⽉ 10⽇－2021年 6⽉ 2⽇ 进⾏毕业设计和毕业设计说明书的撰写，

指导⽼师修改，定稿。

2021年 6⽉ 3⽇－2021年 6⽉ 5⽇ 答辩。

五、成果形式（请在对应栏打“√”）

产品设计 ⼯艺设计 ⽅案设计
√

六、教研室审核意⻅

同意毕业设计任务的安排，请在指导⽼师的指导下按质量如期完成。

教研室主任（签名） ： 尹华

2020年 12 ⽉ 5⽇


