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浙江星姿妍化妆品有限公司 2021 年

新品发布会筹备方案
[摘要]

发布会是一个扩大品牌知名度和企业形象的绝佳平台，公司此次发布会将以

全新的姿态向公众展示星姿妍化妆品星辰可及、未来可期的决心和成果，打造国

货精品，带来优异品质的享受，给大家一场视觉和心灵上的盛宴。

[关键词] 美妆 创新 发布会 策划

浙江星姿妍化妆品有限公司 2021 年新品发布会即将召开，现拟定会议

筹备方案如下：

一、活动宗旨

21 世纪经济的迅速发展，人们的生活水平不断提高，自我意识表达需求不

断上升，化妆品行业迅速发展并逐渐强大，基于此背景，化妆品市场的竞争已从

“品种”向“品质”转变。公司始终秉持打造国货精品的愿景，践行品牌‘美丽

星闪耀’的时尚美妆理念，潜心研究产品配方，通过全新产品优化生活，带来不

凡体验。

二、活动目的

紧跟时代潮流，在“轻生活·头等舱”的步调下，将多元化布局把“轻肤”

“轻体”“轻创”等元素相融合，加强品牌的知名度。本次新品发布会以打造国

货精品及研发创新，着力打造星姿妍品牌的形象，通过新品展示、现场答疑、现

场抽奖等多个环节，加深公众对星姿妍品牌的了解度，展示星姿妍品牌的魅力。

1.星姿妍化妆品有限公司新产品发布，提高星姿妍品牌魅力；

2.增进美妆生产企业及星姿妍品牌与采购商、经销商之间的沟通与交流；

3.推陈出新，扩大星姿妍品牌市场的影响力；

三、活动主题

星辰可及，未来可期
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——浙江星姿妍化妆品有限公司 2021 年新品发布会

四、活动时间

2021 年 3 月 15 日

五、活动地点

浙江宁波香格里拉酒店

六、参会人员

经销商 70 名，均为公司总经理、采购经理及相关负责人；

新闻媒体 10 人；

合作伙伴 10 人；

公司职员 30 人；

总计参与人数：120 人。

七、会议主要议程

（一）新品发布启动仪式

（二）新产品展示与讲解

（三）产品答疑

(四)抽奖活动

八、会议日程

日期 内容 时间 主持 地点

3月

15日

签到 9:30-10:00

苏雨菲

酒店前台

主持人开场 10:00-10:05

会议厅（一）

领导致辞 10:05-10:10

新产品仪式启动 10:10-10:20

产品展示 10:20-10:30

产品讲解 10:30-10:45

产品答疑 10:45-11:00
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新产品与战略伙

伴签约仪式

11:00-11:15

抽奖环节 11:15-11:30

午餐答谢宴 11:30-12:40 酒店二楼餐厅

九、会议文件资料准备

（一）发布会提供给嘉宾的资料

1. 会议手册；

2.公司宣传册；

3.新产品文字资料、图片；

4.来宾证、笔、信笺；

5.抽奖券；

（二）发布会提供给媒体的资料

1. 公司宣传册；

2. 新闻通稿；

3. 领导发言稿；

4. 新产品文字资料、图片；

5. 来宾证、笔、信笺；

6. 抽奖券；

十、 活动筹备工作

（一）会议筹备小组及分工

成立会议筹备工作领导小组，统一领导指挥各项筹备工作。领导小组下设四

个工作组，组长负责全面工作，组员竭力配合，通力合作。

1、职责分配

（1）会务组负责制定议程、日程，制发会议通知，会场布置，拟定邀请重要

来宾的名单，并撰写相关文书，制作参会代表证件、名签，准备各种会议资料等。

（2）接待组负责迎接宾客、来宾签到、赠送纪念品、茶水服务、活动引导、

食宿安排、交通工具，并要求在大门口列队迎送客人，要求热情大方，统一着装，

妆容适宜。
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（3）联络和宣传组负责发布会议新闻、新闻采访活动安排，发放会议宣传资

料、活动安排。

（4）后勤组负责布置会场、购买物资、场务维护，保证现场，设备能够正

常使用，排除外界干扰。

2、工作人员安排

总负责人：张飞（15273948998）

副组长：余强（13674389998）

姚菲（13782356754）

刘强（17452437956）

张飞（13575118407）

（1）会务组：余强（组长）、欧阳丽娟、孙明珠、申玉霞、曹群芳、彭萧、

张雅倩、刘丹、蒋杏云、唐菲。

（2）接待组：姚菲（组长）、刘薇、李琳、刘思思、李梦娜、吴燕、岳婷婷、

刘诗韵、佟梦菲、邓玥。

（3）联络与宣传组：刘强（组长）、袁婷婷、何如婷、李雪梅、赵志飞、骆

云飞、何裴东、姜芳芳、陈芸琳、蒋莉。

（4）后勤组：张飞（组长）、何鹏、欧阳菲、唐骏、张辉、陈越、陈冰、王

琳、刘志伟、戴亚辉。

2、职责分配

（1）会务组负责制定议程、日程，制发会议通知，会场布置，拟定邀请重要

来宾的名单，并撰写相关文书，制作参会代表证件、名签，准备各种会议资料等。

（2）接待组负责迎接宾客、来宾签到、赠送纪念品、茶水服务、活动引导、

食宿安排、交通工具，并要求在大门口列队迎送客人，要求热情大方，统一着装，

妆容适宜。

（3）联络和宣传组负责发布会议新闻、新闻采访活动安排，发放会议宣传资

料、活动安排。

（4）后勤组负责布置会场、购买物资、场务维护，保证现场，设备能够正常

使用，排除外界干扰。

（二）活动前期准备
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1、会务组于 3月 1 日前定稿发布会方案，确定参会领导，经销商，意向客

户以及媒体人员名单并制发邀请函。

2、联络与宣传组于 3月 1 日将企业宣传片、宣传手册、横幅、新品展示资

料和图片、海报、风格设计等确定下来。

3.联络与宣传组于 3月 2日联系酒店方，初步做好参会人员的住宿安排。

（三）活动中期准备

1、会务组于 3月 5 日前准备好相关会议资料（会议手册、文件资料、领导

发言稿、主持词等）， 确定会议主持人。

2、联络与宣传组于 3月 5 日联系相关媒体，将相关新闻稿交由媒体发布预

热；宣传片在 5日前出样片；将发布会方案交由会议主持人以便其提前排练。

3、后勤组于 3月 7日前购买会议所需物品，如：礼品、签到本、便笺、笔、

台签、横幅、拱门、海报、气球、鲜花等物资。

（四）正式活动安排

1、会务组与后勤组 3月 14 日下午做好会场布置、桌椅布置、物品摆放、设

备装置等准备，并检查所有工作是否到位。

2、联络与宣传组于 3月 14 日下午联络需要住宿的嘉宾，安排酒店住宿。

3、后勤组于 3月 15 日早上 7点前检查现场设备是否正常，排除隐患。

4、会务组于 8月 15 日早上 8点 40 准备签到和迎宾工作，将所有会议资料

准备到位。

十一、场地布置

1、主会场布置

（1）巨型喷绘做主会场背景墙，舞台两旁放置展架，幔布遮盖，演讲台正

面贴公司标志和会标；

（2）会场演讲台上摆放鲜的花装饰、笔记本电脑、麦克风、文件夹及相关

资料；

（3）会场演讲台两旁摆放花篮两个；

（4）首席台和各座位贴编号，桌上摆放名签和矿泉水、会议资料、信笺和

笔等；
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（5）投影仪音响等设备齐全，公司纪录片及产品宣传片、幻灯片等视听材

料齐备。

2、接待处布置

（1）4名礼仪人员在大厅迎宾；

（2）宾客接待台，两名接待员，登记来宾、发放会议标准资料和参会证、

企业画册；

（3）两名接待礼仪向导。

3、酒店大门布置

（1）酒店正门大堂内，布置大型海报，产品写真贴，公司宣传海报，设标

明会场、休息厅、就餐、领奖等地点的指示牌

（2）酒店正门安置拱门，挂大型横幅。

十二、经费预算

项目 数量 金额 备注

食宿 200 元/人 X120 人 24000 元 嘉宾住宿视情况定

场地租用 3000 元

新闻媒体 2500 元

横幅 1个 20 元

花篮 80 元 X2 个 160 元

拱门 1个 100 元

鲜花 1束 30 元

礼品 50 元/人 X120 人 6000 元

会标 1个 80 元

会议资料 5元/人 X120 人 600 元 笔、信笺、手册

请柬 若干 500 元

矿泉水 25 元/箱 X10 箱 250 元

名签 3元/个 X120 个 360 元

宣传册 若干 300 元

海报、写真贴 若干 200 元

大型背景喷绘 1个 800 元



9

总 计 49000 元

十三、附件

附件 1：

奖品清单

等级 奖品名称 价格 数量

一等奖 星姿妍全套化妆

品

1280 元 3 套

二等奖 美的电饭煲 399 元 5 台

三等奖 飞利浦电动牙刷 200 元 10 支

附件 2：

“星辰可及，未来可期”新品发布会领导发言稿

尊敬的先生们、女士们，各位媒体朋友们:

大家上午好！

感谢大家在百忙之中出席星姿妍化妆品有限公司 2021 年新品发布会。在这

个欢聚的日子里，首先衷心感谢各位对星姿妍的肯定和支持，星姿妍的发展离不

开在座各位的支持和协力。

随着神首不断创新变革，集团正向多元化产业发展，产业链一体化、跨区域

合作、上市融资将成为趋势。神首最终将形成跨越若干个行业、产业链完备、跨

体制形式的大型集团商业格局。

星姿妍是神首集团旗下新的一系列彩妆产品，2019 年创立，定位是轻奢彩

妆。，面对彩妆市场重新划分的新形势，星姿妍品牌是集团在美妆领域的初次尝

试，对于身处其中的彩妆品牌而言，想要占得市场率，必须有与众不同的优势。
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星姿妍品牌的优势在于产品创新、形象设计、视觉表达、关注消费者研究和需求

变化方面可谓独树一帜。

星姿妍品牌彩妆拥有国际一流的强大实力，从国外引进自动化生产设备，不

断学习国际先进的生产技术，并与国际彩妆一线品牌合作过的国际专业机构达成

合作关系，潜心研究产品配方，充分运用高科技，研发出符合我们亚洲人肤质的

产品，用科技之美成就每一位女士的美丽。

回顾集团发展，步伐坚定且稳健，旗下各大品牌获得了广大消费者的喜爱与

支持，神首专注的态度也得到了社会各界的认可与期盼。展望未来发展，神首将

凝心聚力奋进前行，势必要为消费者提供优质的产品与诚挚的服务。

星辰可及，未来可期。星姿妍立志要打造国货精品，让品牌走出国门，在世

界名扬！

附件 3：

发布会主持稿

（我们的发布会将在 3分钟后开始，请各位抓紧入座，为使会议能在良好的

氛围中进行，请大家将手机调至静音或关机状态，谢谢合作）

尊敬的各位来宾、各位媒体、各位领导，先生们、女士们：

大家上午好！

欢迎来到星姿妍化妆品新品发布会的现场，我是主持人苏雨菲，很荣幸可以

担任本次发布会的主持人，非常感谢公司给我一次这样的机会，和大家一起分享

星姿妍化妆品这一场新品盛宴。

在这阳光明媚的春天，万物都生机勃勃，我们星姿妍化妆品有限公司也注入

了新血液，为了让大家见证星姿妍的最新研发成果，我们为此举办了这场盛会—

—星姿妍化妆品有限公司 2021 年春季新品发布会。在此，我代表星姿妍对你们

的到来表示最热烈的欢迎和最真挚的的感谢(鞠躬)！星姿妍因有大家的支和陪伴

才能变得更加强大。



11

首先，请允许我为大家介绍今天出席我们发布会的来宾，星姿妍化妆品有限

公司创始人——黄寿仙女士、星姿妍化妆品有限公司总裁兼董事长——张飞张总、

星姿妍化妆品有限公司副总裁——余世裕余总、星姿妍化妆品有限公司常务副总

——洪月莲女士、星姿妍化妆品有限公司研发部经理——潘路迪潘总、浙江神首

生物科技有限公司——李铁李总、星姿妍合作方韩国科玛集团无锡研发总经理—

—河总（韩国）、国际化妆师——PONY 朴信惠女士等一众公司领导亲临现场，与

社会各界知名人士、媒体以及现场其他受邀嘉宾。

现在我们有情星姿妍化妆品有限公司创始人黄寿仙女士上台发言。

非常感谢黄总引人入胜的发言，通过黄总的发言让我们感受到了解到星姿妍

的故事和一路走来的信念，看到了星姿妍的决心和全心全意为顾客服务的敬业精

神，相信今天的新品盛宴一定会如黄总所说的那般惊喜，而我们也会为接下来的

新品打 call，有请经销商代表管总、姚总；客户代表高总、米总；美的公司黄

总、张总上台为“星辰可及，未来可期”星姿妍化妆品 2021 年新品发布会进行

仪式启动，有请！

非常感谢各位领导，仪式的启动让我们离时尚轻奢美学更进一步。接下来也

是嘉宾们非常期待的环节之一，让我们有请模特为大家展示 2017 年美的新品，

有请模特！（配以背景音乐与产品讲解），相信通过刚才的讲解展示，各位对这些

新产品一定有了进一步的了解，那么更激动人心的时刻到了，我们非常荣幸地邀

请到国际化妆师——PONY 朴信惠女士，亲临我们发布会现场用我们春季的新品

在现场为我们的模特化妆，将星姿妍 2021 春季化妆品新品真实地展示在大家眼

前。说着我都觉得兴奋了，接下来让我们以最热烈的掌声有情 PONY 朴信惠女士

上台！

（化妆过程）

哇！真是神乎其技啊！感谢 PONY 朴信惠女士用精湛的化妆技术结合我们优

质的新品充分地体现了星姿妍的品牌理念——美丽星闪耀。欣赏完这么精彩的表

演之后，大家也可以在现场进行询问，下面有请星姿妍化妆品有限公司研发部经

理潘路迪为大家进行产品答疑。

有请潘经理！

感谢潘经理，也感谢各位朋友们对星姿妍化妆品的支持，各位提的问题和建
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议是星姿妍收获到最大财富之一，星姿妍将不负众望，致力打造国货精品，将品

牌影响力做得更大，把产品质量做得更好。

接下来是星姿妍与战略伙伴合作签约仪式：星姿妍和韩国科玛的战略合作签

约仪式在众多见证者的目光下完成了历史性的时刻。

星姿妍 化妆品公司也为各位准备了几份大礼，至于在座各位有没有拿大礼

的机会，就看今天各位的手气啦！下面是激动人心的抽奖环节，今天的奖品有一

等奖是价值 1280 元的星姿妍全套化妆品，设有 3 个名额；二等奖是价值 399 元

的美的电饭煲，设 5个名额；三等奖是 200 元的飞利浦电动牙刷，设 10 个名额。

下面我将邀请经媒体代表为大家来抽奖，每位来宾都有一个抽奖券，上面有对应

的数字，现在有请媒体代表陈女士上台！所有的号码都是随机的，所有人都是一

样的概率，好，现在开始抽三等奖……下面期待二等奖的获得者……接下来是激

动人心的时刻，让黄女士的幸运之手揭晓今天的幸运儿一等奖获得者……恭喜各

位！没有中奖的朋友们我们同样为各位准备了礼品，作为此次会议的纪念，待会

我们的答谢宴中会给各位送上一份纪念品。

尊敬的各位来宾、各位朋友、各位领导，先生们、女士们，我宣布今天的星

姿妍化妆品有限公司 2021 年春季新品发布会到此圆满结束。非常感谢各位对星

姿妍化妆品有限公司的关注和支持，谢谢各位的光临。最后，祝愿星姿妍化妆品

有限公司的事业蒸蒸日上，祝愿在座的每一位生活愉快，拥有美丽人生。我们为

大家准备了答谢午宴，请各位来宾前往 2楼用餐厅用餐。
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致 谢

毕业了，也许我们即将远行，可我会深深铭记大学难忘的岁月带给我的一切，

感谢邵阳职业技术学院，感谢在成长道路上教导我和帮助过我的每一位老师和同

学朋友，诚挚的感谢你们，愿你们在未来的日子里一切安好！
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