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西藏自治区林芝市 5A 巴松措景区年会会

议筹备方案

[摘要]

值此新春佳节来临之际，年会组委会代表巴松措景区，向景区各员工，对景

区发展一直鼎力支持的各位朋友，及对家庭默默奉献的各位员工家属，表达我们

最诚挚的谢意，并为取得 20 年度年会举办成功，制订了年会筹备方案。

[关键词] 景区 年会 筹备

西藏自治区林芝市 5A 巴松措景区年会会议会即将召开，现拟定会议筹

备方案如下：

一、活动宗旨

关于林芝旅游产业发展方面，为了全面提升林芝旅游的吸引力，让景区未来

更好地发展和服务于游客，裴红梅书记对景区提出四点意见：一是转变思维，推

动“景点游”向“全域游”发展；二是打造精品，推进景区全面提档升级；三是

挖掘文化，凸显林芝地域特色；四是创新营销，促使宣传推介多元化立体化。会

议指出，促进林芝旅游快速发展不在于要钱要物，更在于踏踏实实做事，与会人

员都要沉下心来检查自己做的事是否到位，是否把自己的事做好，研究存在的不

足，先要把自身建设好。

二、活动目的

安排好各项工作，筹备会议主要资料以及会议时间、地点人员以及场地布置

等一系列工作迎接西藏自治区林芝市 5A巴松措景区年会会议的顺利召开。

三、活动主题

携手并进新起点，梦想起航新跨越

四、活动时间

2021年 5 月 1 日

五、活动地点

西藏自治区林芝市巴松措景区
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六、参会人员

林芝市巴松措景区领导及员工共 159 人

林芝市领导共 20 人

景区合作人共 116 人

媒体人员共 30 人

七、会议主要议程

（一）全员就位，林芝市领导致辞

（二）景区领导致辞

（三）新的一年筹备工作

（四）活动开始，员工抽奖

（五）午餐答谢

八、会议日程

日期 内容 时间 主持 地点

5月 3

日

签到 9:30-10:00

刘明清

景区酒店

主持人开场 10:00-10:05

酒店大厅

领导致辞 10:05-10:10

景区领导致辞 10:10-10:20

工作总结 10:20-10:50

新的一年工作准 10:50-11:20

抽奖环节 11:20-11:40

午餐答谢 12:00-13:00 酒店二楼餐厅

九、会议文件资料准备

（一）年会提供给嘉宾的资料

1.景区地图

2.景区特色

3.抽奖券
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（二）年会提供给媒体的资料

1. 景区宣传册；

2. 新闻通稿；

3. 领导发言稿；

4. 景区文字资料、图片；

5. 来宾证、笔、信笺；

6. 抽奖券。

十、活动筹备工作

（一）活动前期准备

1、定稿年会方案，确定参会领导，员工，媒体人员名单

2、景区宣传片、宣传手册、横幅、新品展示资料和图片、海报、风格设计

等确定下来。

（二）活动中期准备

1、准备好相关会议资料（会议手册、文件资料、领导发言稿、主持词等），

确定会议主持人。

2、联系相关媒体，将相关新闻稿交由媒体发布预热；宣传片在 5 日前出样
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片；将发布会方案交由会议主持人以便其提前排练。

3、购买会议所需物品，如：礼品、签到本、便笺、笔、台签、横幅、拱门、

海报、彩旗、鲜花等物资。

（三）正式活动安排

1、做好会场布置、桌椅布置、物品摆放、设备装置等准备，并检查所有工

作是否到位。

2、联络需要住宿的嘉宾，安排酒店住宿。

3、检查现场设备是否正常，排除隐患。

4、准备签到和迎宾工作，将所有会议资料准备到位。

5、主会场布置
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（1）大型喷绘做主会场背景墙，舞台两旁放置展架，幔布遮盖，演讲台正

面贴公司标志和会标；

（2）主席台上摆放鲜的花装饰、笔记本电脑、麦克风、文件夹及相关资料；

（3）演讲台两旁摆放花篮两个；

（4）各座位贴带景区标志桌上摆放名签和矿泉水、会议资料、信笺和笔等；

（5）投影仪音响等设备齐全，景区宣传片、新品讲解短片等视听材料齐备。

十一、会议筹备小组及人员分工

（一）会务组

小组负责人：张兰小组成员：王琴何丹

职责：1、制发会议通知;2、准备会议文件：领导致辞，优秀销售商名单，

优秀销售商代表经验介绍材料，刘晓红部长介绍新产品发言稿，邓小商副经理发

言稿，订货合同，会议日程表，会议须知;3、制发会议证件：来宾证，记者证，

工作人员证。4、撰写新闻文稿，经领导审定后，向媒体发送。

（二）后勤接待组

小组负责人：刘梅小组成员：周平何元

职责：1、会前接站。2、报到时签到，预收会务费，来宾住宿与就餐安排，
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会议证件发放。3、会议入场时的签到。4、会议有关文件的装袋与发放。5、会

间交通安排。6、会间医疗卫生工作。7、会务费的结算。8、代为与会者订返程

机票，车票。9、会后送站。

（三）宣传保卫组

小组负责人：李巧小组成员：陈雄

职责：1、准备会议用品，布置主体会场与产品展览厅 2、联系长沙各大媒

体，邀请各大媒体记者出席 3、做好会间的安全保卫工作 4、清理会场，保管可

再次使用的会议用品

十二、经费预算

会议经费预算

会议项目 单位/元

场地租用费 10000元

摄像设备租用费 3000元

会场布置费 2640元

会议文件资料费 800元

会议食宿费 23960元

奖品费 9290元

其他 500元

合计 50190元

十三、附件

附件 1：

奖品清单

等级 奖品名称 价格 数量

一等奖 空调 1699 元 2 台

二等奖 除湿器 588 元 5 台

三等奖 电饭煲 369 元 8 台
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附件 2：

市领导讲话

近年来，林芝旅游业发展势头迅猛，亮点纷呈，成效突出，各级旅游部门认

真学习林芝以及其他地方景点好的一些市场营销方面的经验做法，全方位整合资

源，品牌化营销，齐心协力推进全区旅游营销再上新台阶。2020 年全区旅游营

销工作按照全区旅游工作会议确定的目标，完善产品、强化引导、外联内合、创

新手段、整合资源，分别在产品营销、专项营销、资源营销、活动营销、区域合

作等方面取得了不错的成绩，全区旅游事业发展取得长足进步。

今年以来，在林芝市委、市政府的坚强领导和自治区旅发委的正确指导下，

在全市上下旅游系统的共同努力下，旅发委紧紧围绕“2345”发展思路，强化政

府主导和市场引领，积极培育旅游新热点，不断拓展客源市场，努力提升发展质

量，旅游各项工作顺利推进。2020 年，林芝旅游市场表现活跃，旅游接待量大

幅度增长，截至今年 11 月全市累计接待国内外旅游者 495.45 万人次，同比增长

18.94%，实现旅游总收入 43.33 亿元，旅游事业经过大家的共同努力取得可喜的

成绩。

林芝市始终坚持以“人间净地·醉美林芝”旅游形象品牌打造为抓手，不断建立

完善以旅游节庆为推动，四季旅游为亮点，区内外覆盖链接为主线，区域联推作

为渠道的全景旅游宣传推介力度。游客量大幅提升，成效显著。下一步，景区应

在区旅发委的指导和兄弟城市的支持下，不断创新发展思路，不断探索新的举措，

不断开创旅游营销工作新局面。

单位领导致辞

全体职工同志们：

新的一年即将到来，在 2021 年元旦前夕，我衷心祝愿大家新年快乐！西藏

自治区林芝市 5A巴松措景区旅游事业在全体职工的共同努力下取得了有目共睹

的发展，现在已经成为国家 5A 级旅游景区。在此，我向所有为西藏自治区林芝

市 5A巴松措景区旅游事业的发展做出无私奉献的职工表示衷心的感谢并致以崇
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高的敬礼！

我们要以敢为天下先的胆略和魄力走前人未走过的路，把西藏自治区林芝市

5A 巴松措景区建设成为中国 5A 级的旅游景区，实现由观光型景区向度假型旅

游景区的转变，而成为国内外游客所选择的旅游目的地。任重而道远。为实现这

一远大目标让我们紧密地团结在一起，继续努力奋斗吧。

祝大家在新的一年里取得更多的成绩，更大的发展。
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致谢

经过努力，我的毕业设计终于完成。在写作过程中，我遇到不少的困难，经

常出现思路不清晰、资料收集苦难等问题。感谢导师，他能在我遇到困难的时候

给予我支持与鼓励，在我思路不清晰、思维打不开的时候，给予我悉心的教导与

及时的启发。我的毕业设计的写作，从选题、资料收集、文章修改，凝聚着导师

大量的心血与汗水。在此，我衷心感谢老师的谆谆教导与耐心培养，我将终身不

忘。

在学习过程中，得到了各门课程老师的鼓励、帮助。在此，我真诚感谢培育

我的各位领导、老师。感谢我的同班同学们，在他们的支持与帮助下，我的毕业

设计更加顺利完满的完成。衷心感谢大家!

感谢我的家人，在他们的支持和鼓励下，我才能腾出学习的时间，专心学习，

才得以顺利完成学业。
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