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惠州市易直帮劳务派遣有限公司

2020 年年会策划方案
[摘要]

为了展现公司日新月异，蓬勃发展的良好风貌，增进同事之间的友情，增

强公司的凝聚力，公司决定举办 2020 年度总结表彰暨 2021 年迎新年会，以此来

答谢各位员工在这一年当中的付出与努力。

[关键词] 总结表彰 迎新年会 策划方案

一、年会主题

实现梦想，创造未来

二、活动目的

1.加强员工之间的交流，增强员工的团结协助意识，提升公司的综合竞争力。

2.对表现优秀的员工进行表彰与奖励，调动员工的积极性，鼓励大家在新的

一年里，工作更加出色。

3.丰富员工生活，答谢全体员工在这一年里的付出与努力

4.在年会过程中员工认知自我及对企业大家庭的认同感，让员工充分的展现

自我。

三、年会时间

2020 年 12 月 20 日

四、年会地点

惠州皇冠假日酒店六楼 602 宴会厅

五、参会人员

全体员工: 朱春辉 邓志 姚会 杨志龙 廖灵静 杨媛等 64 人。
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六、年会流程安排

时间 项目 内容

14:00—14:30 参会人员进场
参会人员需在酒店大门入口处进行签到、迎宾

人员引领其前往宴会厅（提前安排桌号）

14:30—14:40

年会开始

观看公司发展状况视频

14:40—15:00 主持人开场（介绍领导、年会流程介绍）

15:00—15:05 公司董事长刘浩致辞

15:05—15:10 公司优秀员工张文浩讲话

15:10—15:15 主持人刘志平演讲公司发展历程

15:15—15:45 颁奖环节
吴志刚颁发“卓越贡献奖”、李晓颁发“无私

奉献奖”、路佳琪颁发“优秀业绩奖”

15:45—15:50 姐姐你真漂亮 表演者:邓丽娟、李喜艳、王晓燕

15:50—15:55 酒醉的蝴蝶 表演者:李莉等 6人

15:55—16:15 踩气球游戏 获胜者奖励 100 元红包

16:15—16:20 抽奖环节（一） 雨伞、洗衣粉、牙膏(各 8样)

16:20—16:35 唱双簧 表演者:程鑫、杨志龙

16:35—16:40 星辰大海 演唱者:杨勇

16:40—17:00 吃饼干游戏 获胜者奖励 100 元红包

17:00—17:05 抽奖环节（二） 吸水拖把（6个）

17:05—17:10 九儿 表演者:李雪晴

17:10—17:15 飘向北方 演唱者:陈志发

17:15—17:35 我做过的游戏 获胜者奖励 100 元红包

17:35—17:40 抽奖环节（三） 智能音箱一台

17:40—17:45 来宾致辞 华庄总经理路遥致辞

17:45—17:50 年会总结 王璐丹

17:50—18:00 大合影

18:00—19:30 晚宴
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七、年会筹备及安排

为了这次年会的顺利进行，我们将分组进行统一管理，将分为文案组、会场

布置组、采购组、礼仪组、摄影组，现将有关人员分配问题安排如下：

（一）文案组

组长：吴经超

成员：杨媛媛 程鑫

工作职责：1.选定每个环节的背景音乐、背景

2.负责企业宣传资料

（二）会场布置组

组长：邓丽娟

成员：王晓燕 李喜艳 周艳美

工作职责：1.将在会议前半个小时准备好地点布置场地放上嘉宾名字

2.进行会场布置

3.给每位到场的嘉宾分发抽奖券

4.对所有的设备进行调试、检查

（三）采购组

组长：欧阳骏

成员：华勒 于飞 李海霞

工作职责：1.在市场购买零食、水果、酒水等

2.采购年会现场装饰用品

3.在商场购买抽奖礼品

（四）礼仪组

组长：王慧

成员：萧亚丽 珂莉 蔡林

工作职责：1.穿上衣服化好妆容提前十五分钟准备到岗位等候

2.在颁奖和领取礼品时，礼仪人员及时到位

3.在会议前进行获奖名单核对是否正确

（五）摄影组
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组长:懂庆

成员:李瑞

工作职责：1.负责拍摄活动当中的照片

2.在年会结束后把相关的照片及视频整理好发给需要的人

（六）总组长及各组负责人联系方式

姓名 手机号码 QQ

吴经超 13875726749 1603845280

吴经超 13875726749 1603845280

邓丽娟 18641685463 1965424562

欧阳骏 17973508537 1876458795

王慧 18586542162 1766436973

懂庆 15367352168 2552443197

八、会场布置

1.桌子一套，便于布置在年会会场门口签到。

2.指示牌 3 个，（一个放在年会举办的酒店门口，另一个则放在楼梯角落，还

有一个放在宴会厅门口）。

3.宴会厅桌凳摆放，每一桌十一人椅，领导桌和重要来宾桌，需靠前且是中心

位置。

4.年会宣传标语，若干，布置在酒店大厅门口和宴会厅各处。

5.宴会厅横幅：惠州市易直帮劳务派遣有限公司“实现梦想，创造未来”2020

——2021 年会。

6.准备气球 4袋，营造气氛

7.零食、水果提前 10 分钟摆好

九、注意事项

1.禁止在会场内吸烟，以保证参加年会的女士、儿童的身体健康，保证会场空

气环境良好、以及不损坏场内地毯。

2.需提前到场做好准备，会场安保人员，要确保会场的一切安全问题，杜绝发

生安全隐患。
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3.各组员需提前一到两个小时到场，确保每个年会环节的正常进行，发现问题

及时处理。

十、年会所需物品及费用预算

项目 数量 金额 备注

瓜子、饼干、花

生、糖
24 斤 450 元 瓜子、饼干、花生、糖(各六斤)

水果拼盘 6大份 580 元 水果丰富多样、食材新鲜

年会场布置 若干 1000 元 道具及年会布置装饰品

颁奖

游戏获胜者 300 元
仔细核对每个中奖人员，避免遗

漏、给错情况发生

智能音箱 1200 元 认真核实幸运儿

幸运儿抽奖 2500 元 认真核实幸运儿

优秀员工颁奖 3000 元 核对荣誉证书

租车 4辆 2000 元 安全使用每一辆车

餐费 晚宴 4800 元

年会场地租赁 2000 元

条幅购买 80 元

小计 17910 元
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十一、附件

附件一：

刘浩董事长 2020 年年会上致辞

尊敬的各位先生、各位女士：

大家下午好！

今晚我们在这里欢聚一堂，共同庆祝新年的到来，在这辞旧迎新的美好时刻，

我谨代表惠州市直帮劳务派遣有限公司及本人，向各位同事、朋友、全体员工的

到来表示热烈的欢迎，祝大家在新的一年里新年快乐、工作顺利、万事如意、心

想事成。

即将过去的 2020 年是公司稳健发展的一年，在这一年里看到了大家的辛苦

努力、团结进取、奋力拼搏，才有了今天辉煌成就，大幅度地提升了公司形象，

在这行业内得到了充分的肯定。公司能有今天的发展与你们的努力是分不开的，

特别感谢大家对公司的帮助与关心。回顾这一年来的工作，我们有过艰辛，也有

过坎坷，受到过经济危机，等不确定因素，在这困难的时候，我们还看到了新的

面孔涌进我们公司，非常的感谢你们选择我们公司，让我感到欣慰与自豪，通过

不断努力，面对重重的考验都是迎面而上，使各项工作稳定前行，努力完成了公

司全年计划，再次向大家说声，辛苦了！

新的一年，公司有了新的目标，开启了新的历程，举着新的期望，载着新的

梦想，在前面的时光当中，大家克服了无数的困难，对面艰辛的考验，让我们每

一个部门都成长了许多，也更加需要我们进一步完善企业管理体系和经济体系，

根据公司的发展与需要及时的做出调整经营战略，合理调整与分配相关人员，进

一步加强公司内部管理，同时也要强化对全体员工的教育与业务培训，提高员工

的思想意识和业务技能，挖掘每一个员工的最大化潜能，我们满怀信心，再创辉

煌。

最后，再次感谢大家为本公司努力与付出，预祝我们公司在新的一年里再创

辉煌，谢谢大家。
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附件二：

优秀员工代表张文浩讲话

尊敬的各位领导及各位同事：

大家下午好!

非常荣幸获得了“2020 年优秀员工”荣誉的称号，我非常高兴作为优秀员工

代表上台讲话，这是领导对我的肯定，首先我要感谢我们运营部的路佳琪经理，

她是我进公司以来，都是她一直带领着我，不管是工作中还是生活当中遇到困难，

不懂得的问题都问她，她都会帮我一一解答，在生活当中她是一个很好的姐姐，

在工作中她是一个很棒的领导，同时也要感谢公司为我提供这个平台，让我能充

分的发挥我的能力，也谢谢同事的帮助与关心。

我来公司也有三年多了，我对这份工作保持热爱，脚踏实地的走好每一步，

在各位领导前辈的指引下，在全体员工的的共同奋斗下，我们努力完成了公司交

给我们的任务，也经住了公司给我们的重重考验，实现了公司的梦想，为我们创

造更好的未来，也让我们公司增强凝聚力，更有团结意识。

我对工作一向是认真、仔细，在工作当中我们要带着坚强的毅力和必胜的信

心，贯彻勤奋精神，勤奋是一种持之以恒的精神，需要坚定不拔的性格和坚强的

意志，一个人优不优秀，不是取决于你对工作做出来多大的奉献，而是在于你是

否兢兢业业的工作，把工作出色的完成好，这才叫优秀。

当选为优秀员工，仅仅是进步的起点，这将成为今后工作鞭策和动力，推动

我们朝着共同的目标前进，要用更高的标准要求自己，不断地展现自己的智慧，

提高综合素质，善良的对待每一个人，树立良好企业形象，为企业增光添彩。

最后，祝大家新年快乐，在新的一年里再创辉煌。
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致 谢

三年大学校园生活即将结束，首先我非常感谢我的毕业设计指导老师刘筱凛

老师的帮助，在每次遇到困难时，我都会寻找老师帮忙，老师也及时的引导我，

让我很快地完成了我的毕业设计，我还要感谢公司给我提供锻炼的机会，让我掌

握了专业的知识储备量和同事的帮助；其次，感谢我的父母这么多年以来的照顾

和支持，如今已成大人，在职场中会成为你们的骄傲。
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