
邵阳职业技术学院毕业设计任务书

学生姓名 贡桑德庆 专业班级 文秘 1182 学号 201810301469

设计题目 济南天道留学机构活动方案

设计起

止时间
2020 年 11 月 13 日至 2021 年 6月 2日

一、 毕业设计目的

通过这次毕业设计，巩固加深已学习过的基础和专业知识，提高综合运用知识、独立分析

和解决实际问题的能力，培养认真负责、实事求是的科学态度，不怕困难自主完成工作的能力，

同时检验专业知识学习的质量是否达到毕业标准。

能够独立设计比较规范的活动策划方案、会议筹备方案、接待方案、庆典方案。

二、毕业设计任务及要求

1、毕业设计字数在 4000 字左右。

2、阅读大量相关文献并结合自己的专业知识对本次活动方案进行设计。

3、毕业设计格式按照学校规定要求调整。

4、能够反映作者可以具有独立科学技术研究的能力。

5、紧紧扣住活动方案的核心内容，应具有一定的实用意义。



三、毕业设计已具备的条件（包括实验室、主要仪器设备、参考资料）

1、在学校内学到的专业知识和技能

2、在图书馆查阅与秘书专业信息相关的书籍

3、在中国学术期刊网、维普中文数据库、万方数据资源系统等查找各种和文秘

专业向相关资料，对其中的知识进行学习和吸收

4、在毕业设计期间，遇到难题积极寻求老师的帮助

四、毕业设计进程安排

2020年11月13日－2020年11月23日 确定毕业选题，落实指导老师

2020年11月23日－2020年12月5日 撰写毕业设计任务书

2020年12月5日－2021年2月10日 在指导老师指导下撰写毕业设计方案

2021年2月10日－2021年6月2日 进行毕业设计和毕业设计说明书的撰写，

指导老师修改，定稿。

2021年6月3日－2021年6月5日 答辩。

五、成果形式（请在对应栏打“√”）

产品设计 工艺设计 方案设计

√

六、教研室审核意见

同意毕业设计任务的安排，请在指导老师的指导下按质量如期完成。

教研室主任（签名）尹华

2020 年 12 月 5 日

指导老师（签名）刘筱凛 学生（签名）贡桑德庆

注：1.此表由指导教师填写，经教研室审核后生效。

2.此表一式两份，学生、指导教师各执一份。

3.此表要求扫描后插入 word 文档中。


