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湖南青年城邦物业管理有限公司 2020 年年

会筹备方案

[摘要]

辞旧迎新之际，为展现公司日新月异、蓬勃发展、不断创新的良好精神风貌，

增进同事之间友谊、增强公司凝聚力，湖南青年城邦物业有限公司将举办 2020

年度总结表彰暨 2021 年迎新年会，以此来答谢各位员工一年以来的辛勤工作和

默默付出。

[关键词] 年会 筹备方案 增进友谊

一、活动主题

“2020 年度总结表彰暨 2021 年迎新年会”

二、活动目的

1、对 2020 年公司发展成绩总结以及制定 2021 年公司总体规划，加强员工

之间的交流与协作的意识，提升公司的综合竞争力。

2、表彰优秀，通过奖励的方式，调动员工的积极性，鼓励大家在新的一年

里工作都有出色的表现。

3、丰富员工生活，让员工充分的展现自我，在年会的过程中认知自我对企

业大家庭的认同感。加强领导与员工之间的互动，让我们共同交流联欢。

三、活动时间

晚餐时间：2021 年 1 月 2 日 18：00—19：00

宴会时间：2021 年 1 月 2 日 19：00—20：30

四、参会人员

湖南青年城邦物业管理有限公司全体员工（共 100 人）

五、活动地点

哈尔滨昆西汀花园餐厅
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六、活动流程安排

（一）年会活动的通知与宣传

公司办公室部门于 2020年 12 月 25日之前向各部门发出书面的《关于 2020

年度总结表彰暨 2021 年迎新年会的通知》，对本次年会进行公示和宣传，达到全

员知悉。

（二）拟定年会方案

1、做好物品的采购计划以及晚餐场地的预定，活动中要用到的东西。

2、安排现场拍照及录像，提前安排好相关工作人员带好设备，做好现场的

拍照工作。

3、本次年会安排由共进晚餐和年会总结表彰两个部分组成，具体安排见下

表：

年会流程安排表

序号 时间 内容

1 17：50-18：00 组织签到、清点人员

2 18：00-19：00 晚餐

3 19：00-19：10 总经理主持会议、董事长致辞

4 19：10-19：40 放公司视频（全年回顾），各部门负责人做

述职报告

5 19：40-19：45 总经理做总结性发言

6 19：45-19：50 观看节目 1 舞蹈《时候》

7 19：50-19：55 观看节目 2 合唱《我和我的祖国》

8 19：55-20：00 观看节目 3 歌伴舞《中国梦》

9 20：00-20：15 游戏环节

10 20：15-20：20 游戏颁奖（各个游戏的第一名领奖）

11 20：20-20：25 颁奖环节（业绩前五名、最佳员工奖、无私

奉献奖、狼性团队奖各五个）

12 20：25-20：30 合影留念、结束活动
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七、活动人员安排

明确分工，落实专人负责，确保人力物力组织力量到位。参与人员要提高认

识、高度重视，要怀着感恩的心情参加活动，并注意保持现场卫生,不能发生乱

丢垃圾等行为，也不要随意放置器具或是材料，以至于现场凌乱。

现将工作人员安排如下：

（一）会务组（共 3人）

组长：刘洁（联系方式：13976638976）

组员：张琨、王梦思

职责：负责签到与茶歇工作以及所需要物资的采购。

（二）摄影宣传组 （共 2 人）

组长：郭珍珠（联系方式：13759454782）

组员：周敏洁

职责：1、负责活动期间的摄影工作并且在活动结束后写一篇推文发至员工

群里。

2、拍成一支 Vlog 放在大荧幕上。

（三）节目组（共 4人） 组长：王永辉（联系方式：15437829274）

组员：吴思姚、贺之辉、刘梦美

职责：1、负责策划小游戏带领公司员工娱乐；

2、充当颁发奖品的礼仪人员，衔接颁奖工作，提醒指定人员为获奖员工颁

发奖品，奖金。

（四）后勤保障组（共 4 人）

组长：朱俊辉（联系方式：19940638976）

组员：邓嵩明、柏学伟、萧雨

职责：1、本着勤俭节约的原则，高水平、高质量，圆满地做好活动的后勤

保障工作。

2、负责送喝酒不方便开车的同事回家。
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会议筹备工作人员合计 13 人

八、注意事项

1、禁止在会场吸烟，以确保会场的安全和良好的公共环境。

2、提醒参会人员戴好口罩进入会场，疫情期间还需做好防控工作。

3、确保每位参会人员手上都有会议资料和节目安排表。

4、提前看好天气、附近交通路况，以便发生交通拥堵、恶劣天气时有

备选方案。

九、年会经费预算

项目 数量 单价 金额（元）

晚餐 10 桌 800 元一桌 8000

领导胸花 8个 5元一个 40

奖杯 20 个 20 元一个 400

奖金 30 份 500 元一份 15000

花环 9个 10 元一个 90

游戏道具 若干 150 150

其他 若干 1200 1200

合计：24790 元

十、附件

（一）游戏规则及颁奖环节

（二）董事长致辞
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附件 1：

游戏 1《吃喝大作战》的游戏规则

每一组两位成员，选出两组对抗比赛，最先将主持人设置瓜子嗑完、啤酒吸

尽的小组获胜。共四组参与竞赛，胜出的两小组再决赛、争夺冠军。获胜的人领

取两百元红包。

游戏物料: 3 包袋装瓜子;8 瓶啤酒;

颁奖环节:颁发业绩前五名员工奖杯及五个红包。

游戏 2《心有灵犀猜成语》的游戏规则

以两人为一组。一个用肢体动作或语言(但不能说出成语中的任何一个字)

向同伴提示!游戏可举行 5个回合。

游戏物料:纸片 A4、笔

颁奖环节:颁发“最佳员工奖”五名员工奖杯及五个红包。

游戏 3《拧毛巾》的游戏规则

以三人为一组比赛拧毛巾，最后一个将毛巾拧出水的参赛者获胜(以水滴在

纸巾上面为准)。游戏可举行男土两回合，女士两个回合。

游戏物料:带水毛巾 2条、面巾纸 2盒

颁奖环节:颁发“无私奉献奖”五名员工奖杯及五个红包。

游戏 4《招财进宝包饺子》的游戏规则

三男组队、三女组队进行男女包饺子比赛，规定时间(十分钟)内包的最快最

好的一组获胜。

游戏物料:饺子皮、馅、碗

颁奖环节:颁发“狼性团队奖”五名员工奖杯及五个红包。
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附件 2：

董事长致辞

各位同事们大家好!借此机会向大家拜个早年，祝愿各位身体健康、家庭幸

福、万事如意、牛年吉祥!

当我们还来不及顾及时间流逝的时候，2021 年的钟声已悄然而至。我谨以

公司董事长的名誉，向你们及你们的家人——致以新年最美好的祝福和最诚挚的

问候!今天，我们以无比喜悦的心情，在这里搞年会，齐聚一堂，是为带有艰辛

与成就的 2021 年而庆贺，是为充满生机与希望的 2021 年而祝福。

湖南青年城邦物业管理有限公司自创业至今，已经走过 15 个年头。首先感

谢董事会对我的信任，委我以重任。回首往事，点滴精彩。2020 年，是公司稳

步发展的一年，也是各部门、各员工逐步成长的一年。大家工作的勤奋、成功与

挫折给公司留下了发展的足迹，大家辛勤的付出给公司留下了许多值得赞赏的故

事。所以，2020 年，效率来自全体员工的激情，成绩属于全体员工的努力。

崭新的 2021 年，是公司发展最关键的一年。所以，大家需要把新的一年看

成是新的起点、新的任务和新的挑战。我们需要继续坚持以市场为导向，加强产

品研发力度，提升产品质量管理、合理控制产品成本，让公司的产品在市场上具

有更强的竞争力;我们还需要“强身健体”、内外兼修，不断拓展市场和提升客

户服务的管理;不断完善和规范内部运作管理，进一步坚实基础。这天，我很欣

慰，也很自豪。不是为我自己，而是为在座的每一位，正是大家的共同努力，使

公司事业实现了历史性的跨越!借此机会，，向在座的各位以及一年来所有大力

支持及配合湖南青年城邦物业管理有限公司工作的人们，表示衷心的感谢和诚挚

的问候!同时也期望在座的每一位员工珍惜这个时代带给给我们的机遇、珍惜这

个行业蓬勃发展的动力、珍惜我们企业前一年打下的基础和带给的平台，在企业

的下一年中为企业、为自己再创辉煌!

最后，请大家把酒倒满，为迎接崭新的、美好的明天而干杯!
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致谢

毕业设计暂告收尾，这也意味着我在邵阳职业技术学院学习生活既将结束。

回首既往，自己一生最宝贵的时光能于这样的校园之中，能在众多学富五车、才

华横溢的老师们的熏陶下度过，实是荣幸之极。

在这三年的时间里，我在学习上和思想上都受益非浅。这除了自身努力外，

与各位老师、同学和朋友的关心、支持和鼓励是分不开的。毕业设计的写作是枯

燥艰辛而又富有挑战的。在此，我特别要感谢我的指导老师彭燕娃老师。从毕业

设计的选题、文献的采集、框架的设计、结构的布局到最终的定稿，从内容到格

式，从标题到标点，她都费尽心血。在此，感谢学院为我提供良好的学习环境，

感谢良师对我的指导与教诲，感谢益友们的陪伴与支持，也感谢自己曾经努力过。
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