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堆龙古荣朗孜糌粑有限公司成立 15 周年庆

典方案

[摘要]

在这个信息大爆炸时代，越来越多的企业开始重视年会的举办。对于新兴的

企业而言，周年庆典意味着企业的过去，也象征着企业的未来，周年庆典策划对

一个企业的员工对工作的热情都有着重要的影响，周年庆典策划的成功对其今后

的企业发展有着至关重要的影响意义，为了使庆典达到一个良好的效果，特此策

划此方案。

[关键词] 文化 庆典活动 产业

一、活动背景

随着社会经济的发展，文化产业和非物质文化遗产越来越多的受到了人们的

重视。地处祖国西南边陲的西藏是我国非物质文化遗产的富集地。同时伴随我国

经济的发展以及人民生活水平的提高，文化产业已经越来越多地被人们所熟识与

重视。西藏自治区位于青藏 高原腹地，是我国少数民族聚居度最高的边疆地区

和高原地区。由于地理位置相对较远，并且又属于高海拔地区，也因此即使经过

数千年来的变迁，丰富而又独特的藏族文明几乎能完整的保存了下来。堆龙德庆

县古荣乡的古荣糌粑具备了文化产业产品的精神性、产业的依附性以及消费的娱

乐性等特点，所以我们可将其归于文化产业的范畴。为了带动古荣乡旅游业的发

展，让古荣糌粑焕发属于自己的活力，并为古荣乡经济作出贡献。

二、活动时间

2018 年 5 月 26 日 18：00-21：20

三、活动地点
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天峰国际大酒店

四、参会人员

堆龙古荣朗孜糌粑有限公司总经理、各部门的经理、特邀嘉宾、客户代表、

员工代表。本次周年庆典的参会人员除了有公司的主要领导以外，还邀请了同行

业的特邀代表与客户生代表。希望所邀各位代表的到来能够回顾我公司的发展史，

对公司的发展历程进行完美的回顾，增加对我公司的了解，各位代表的加入能够

为本次周年庆典增加激情，望各位代表的参加能够活跃本次会议的气氛，为会议

增加新鲜的元素。（共 40 人）

五、活动流程

1、签到仪式

2、播放宣传片

3、开幕式

4、公司总经理致词

5、嘉宾代表致词

6、员工代表致词

7、节目环节
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8、抽奖活动环节

9、颁发纪念品

10、闭幕式

六、活动时间安排

2018 年 5 月 26 日 18：00-18：30 签到仪式

2018 年 5 月 26 日 18：30-19：00 播放宣传片

2018 年 5 月 26 日 19：00-19：05 开幕式

2018 年 5 月 26 日 19：05-19：10 公司总经理致词

2018 年 5 月 26 日 19：10—19：15 嘉宾代表致词

2018 年 5 月 26 日 19：15-19：20 员工代表致词

2018 年 5 月 26 日 19：20-20：30 节目环节

2018 年 5 月 26 日 20：30-21：00 抽奖活动环节

2018 年 5 月 26 日 21：00-21：10 颁发纪念品

2018 年 5 月 26 日 21：10-21：20 闭幕式

七、准备工作安排及人员分工

（一）会务组

会务组的主要工作职责就是会会场进行布置与规划，对各项设备进行试用，

确保会场得卫生以及各种设备能够被有效使用，为本次庆典会议的顺利完成提供

温馨的氛围与环境，确保各项设施合理规划。场地布置工作的具体流程如下：

1、天峰国际大酒店门口设立彩虹门，彩旗，巨行条幅。（标写“堆龙古荣

巴热糌粑有限公司 15 周年庆典”字样）

2、天峰国际大酒店礼堂门口安排司仪接待公司领导及各大代表的司仪，需

统一着装，要摆有标明会场、礼品等地点明显的指示牌。

3、来宾接待台：配备两名司仪接待会议来宾并发布堆龙古荣朗孜糌粑有限

公司的相关资料，并配一名司仪做为领导及代表向导。

4、会场演讲台摆放花篮各两个，走廊前台两旁摆放展架。
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5、主席台和各座位贴带有堆龙古荣朗孜糌粑有限公司 logo 的编号，桌上放

纯净水。

7、配备：礼花，专用整场音乐配音，抽奖。

8、配备堆龙古荣朗孜糌粑有限公司宣传片等视听材料。

（二）保卫组

保卫组主要担负的工作职责就是协调庆典会议流程，维持会场秩序，确保会

场的设备可以被有效利用，避免各种客观因素的干扰，保卫组成立的主要目的就

是为本次会议的顺利完成提供强有力的安全保障，对会场的秩序，场外秩序进行

合理的维护，一旦发展任何干扰因素，保卫组即可直接进行处理。

（三）后勤组

后勤组的基本工作职责就是为本次庆典的完美落幕提供一系列的服务，保证

会议的各个流程可以顺利衔接，烘托会场的气氛。后勤组工作主要有以下几点：

1、接站，送站。主要负责接送公司领导及代表，为其指引会场地点，帮助

其顺利进入并离开会场，排除一切路标的干扰。

2、纪念品准备，发放。

后勤部可以为每一位参与庆典的成员准备爱心礼物，礼物的特点要彰显文化

气息，体现本次庆典的人文情怀，纪念品的发放是为了增加人文关怀，让代表感

受到我公司对各位代表参加此次庆典的热情，推动本次庆典完美落幕。

3、参观活动。后勤组的工作人员要对本次庆典的各项流程进行仔细的观察，

及时地为整个庆典现场进行各种服务。

八、经费预算

（一）设备及道具预算

序号 名称 数量 单价 合计 备注

1 宣传海报 30 20 600 媒体

2 地毯 20 98 1960 施工+铺设

3 纸巾 500 0.6 300

4 纪念品 55 50 2750
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（二）人员费用

主持人： 每人 500/天（2人）

接待人员： 每人 200/天（8名）

网络技术人

员：

每人 400/天（3人）

宣传人员： 每人 150/天(5 人)

交通人员： 每人 400/天（3人）

财务人员： 每人 250/天（2人）

客服人员： 每人 200/天（3人）

保卫人员： 每人 150/天（7人）

后勤人员： 每人 150/天（10 人）

总合计 玖仟肆佰元整

九、应急预案

(一)现场秩序

对于户外活动的举办，首先与当地公安部门取得联系，以便得到他们的许可

与支持。考虑到活动可能会吸引大量过往群众的围观，提前与保安部及物管公司

保卫人员进行协商，活动当天对现场随时进行有效的疏导、监管，若出现拥挤等

秩序混乱局面，迅速增加保卫力量，对混乱场面予以控制;若情况严重，及时与

公安部门联系。

(二)现场布置

5 笔 100 1 100

6 笔记本 58 5 290

7 饮水 130 2 260

8 场地费 3天 2000 6000

9 盆栽 50 30 1500 摆放

10 总合计 壹万叁仟柒佰陆拾
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任何现场静态的布置、装饰出现掉落、损坏等情况，工程部人员迅速予以修

补，将其恢复原貌，若无法补救，及时清理，确保活动顺利进行。如果影响到活

动的进展，例如舞台坍塌等严重事件，就需要迅速将台上贵宾引领到台下，将铺

用地毯作为临时主席台。动态装点如气球、礼炮、鞭炮工作失常，包括主席台上

的金球未打开等情况，将以彩带喷射、礼花等作为代替，同时以音响和锣鼓队来

弥补现场气氛。

(三)电源的应急

电源的应急准备是非常重要的，曾经有过非常多的新品发布会因为突然停电

的问题弄得尴尬不堪甚至狼狈收场。所以在准备一场新品发布会策划时，需要与

电控部门协商好备用电源，甚至自己准备好发电机。

(四)防火应急措施

鞭炮、礼炮或其他因素都有可能引起火灾或爆炸事故，消防部门和物业管理

公司提前作好准备。若火灾发生，迅速引导人群安全退离，采取灭火策略。火灾

若无法控制，总负责人立即与当地消防队联系，同时主办人员负责对现场秩序的

控制与协调。

十、附件

附件一：
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堆龙古荣朗孜糌粑有限公司 15 周年庆典活动致开幕词

一年美景最秋色，金风送爽菊花黄。在格桑花香盛开的美好时节，我们堆龙

古荣朗孜糌粑有限公司在 2018 年 5 月 26 号开展 15 周年庆典活动，对各位嘉宾

的到来，我代表堆龙古荣朗孜糌粑有限公司全体人员，表示热烈的欢迎，对各位

朋友多年来的支持与厚爱表示衷心的感谢。

开展本次新品发布会，是我们堆龙古荣朗孜糌粑有限公司，为了感谢各位消

费者与推销者的支持，为客户提供好的产品、良好的技术支持、健全的售后服务

从而召开了本次庆典活动，随着人类社会的发展，生产技术与科技的进步大大增

加，人们对文化遗产的关注度也有着很大的提高。作为本民族的子孙我们都本着

取其精华去其糟粕，发扬本民族文化遗产的责任感，并将这种责任实践到行动当

中。

今天的时间安排的比较紧，我最后还是发表一下感言：过去 5年，感谢曾经

携手的伙伴，感谢您的付出！昨天，今天，明天感谢现在坚持的伙伴，感谢您选

择我们！未来的 5年，感谢未来共进的伙伴，感谢您的信任！最后祝会议圆满成

功。今天的时间安排的比较紧，我最后还是发表一下感言：过去 10 年，感谢曾

经携手的伙伴，感谢您的付出！昨天，今天，明天感谢现在坚持的伙伴，感谢您

选择我！未来的 6年，感谢未来共进的伙伴，感谢您的信任！最后祝会议圆满成

功，伙伴们赚大钱！

参考文献

[1] 赵志强，《会议管理实务》，中国人民出版社，2011.（9）

[2] 郭东，《秘书写作》，第三版，高等教育出版社，2014.（8）

[3] 淡青，《办公室事务管理》，高等教育出版社，2015.（8）

[4] 赵映诚，《文书工作与档案管理》，第三版，高等教育出版社，2013.（1）
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致谢

三年的求学生涯，在老师，朋友的全力支持下，我走得辛苦却也收获颇丰。

在值此毕业设计即将付梓之际，我思绪万千，心情久久不能平静。我的导师，彭

燕娃老师，从我上大学以来就以他严肃的科学态度，一丝不苟的学术精神，求同

存异的工作作风激励着我，彭燕娃老师，她不仅仅只是在学业上给我以悉心指导，

更在思想、生活上给予了我关心和帮助，在此，我谨向彭燕娃老师致以十二分诚

挚的谢意。同时，我还要感谢我的父母。焉得艾草，言树之心，养育之恩，无法

回报，你们永远健康快乐将永远是我最大的心愿！在这毕业设计即将完成之际，

我的心情十分激动，毕竟，从开始进入选题到最终设计得以完成，有无数可敬的

朋友给了我帮助，在这里，也同样请接受我真诚的感谢！
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