
 

2022 年上半年第 9 周主要工作、会议安排 
（2022 年 4 月 11 日——4 月 17 日） 

 序号 主要内容 牵头部门 牵头领导 协助部门 完成期限 

工 

作 

安 

排 

1 做好文件“废改立”相关工作 党政办公室 周  平   

2 制订好学生工作座谈会征集意见整改实施方案 学生工作处 周  平   

3 切实做好单招考试前期准备和衔接工作 招生就业处 周  平   

4 部署 2022年全院安全管理工作 保卫处 马昌保   

5 做好单独招生疫情防控方案 疫情防控办 马昌保   

6 

1. 做好 2022年全国职业院校技能竞赛参赛选手的培训工作； 
2. 做好 2021年度学院教育教学研究课题的验收和 2022年院级
课题的申报工作； 
3. 做好 2022年湖南省单独招生考试组考方案 

教务处 刘一兵 
1.电梯工程学院、生
物工程系、信息技术
与创意系 

 

7 做好学院学生管理专项课题的评审立项工作 科研处 刘一兵   

8 日常监督工作 纪检监察室 唐小富   

9 
1. 组织好教师管理信息系统的填报完善工作； 
2. 做好党支部“五化”建设督查工作 

组织人事处 刘绍忠   



 

会 

议 

安 

排 

1 
党委会。时间：2022 年 4 月 12 日（周二）14：00；地点：图

书馆 A313 会议室；参会人员另行通知。 
党政办公室 邓 政   

2 
院务会。时间：2022 年 4 月 11 日（周一）10：30；地点：图
书馆 A313 会议室；参会人员另行通知。 

党政办公室 许洪范   

3 

招生领导小组会议。时间：2022年 4月 11 日（周一）9：00；
地点：图书馆 A313会议室；参会人员：招生领导小组全体成

员。 

招生就业处 周 平   

4 

2022 年全院安全工作会议。时间：2022 年 4 月 12 日（周二）
9:30；地点：图书馆 A313 会议室；参会人员由保卫处另行通
知。 

保卫处 马昌保   

5 

全院党风廉政建设暨清廉学院建设推进工作会议。时间：2022
年 4月 15 日（周五）14:30；地点：图书馆五楼报告厅；参会
人员：全体教职员工。 

 
纪检监察室 
党政办公室   

 

唐小富   

注:第 9 周领导干部日常值班检查督查组，组长：马昌保,成员：朱文华、刘伟。 

党政办公室  

                          2022 年 4 月 11 日  

 


