
 

 

2022 年上半年第 17 周主要工作、会议安排 
（2022 年 6 月 6 日——6 月 12 日） 

 序号 主要内容 牵头部门 牵头领导 协助部门 完成期限 

工 

作 

安 

排 

1 做好疫情防控工作，落实疫情防控责任 疫情防控办 
邓  政 
许洪范 

各部门  

2 
1.做好下学期学生宿舍安排工作； 
2.做好学生离校前安全教育工作 

学生工作部
（处） 周  平 各教学院（系、部）  

3 
1.持续做好 2022 届毕业学生就业创业工作； 

2.做好 2022 级招生计划分专业上报省厅工作 
招生就业处 周  平 1.各教学院（系、部）  

4 

1.做好 2022年全国职业院校技能竞赛参赛选手的培训工作； 
2.做好湖南省青年骨干教师遴选推荐工作； 
3.做好学院黄炎培职业教育奖创业规划大赛的评审及省赛推
荐工作； 
4.做好本学期期末考试的组考工作； 
5.做好新进教师、外聘教师、合作企业派驻教师的教学考核工
作； 
6.做好学院第二届百名教师技能比武工作 

教务处 刘一兵 
1.电梯工程学院 
生物工程系 

 信息技术与创意系 
 

5 做好下学期教材采购工作 图书馆 刘一兵   

6 做好本学期专利及软著申报的审核工作 科研处 刘一兵   

7 
1.做好预备党员转正相关工作； 
2.组织好人才引进报名工作 

组织人事处 刘绍忠   

会 
议 
安 
排 

1 党委会。待定。 党政办公室 邓  政   

2 院长办公会。待定。 党政办公室 许洪范   

注:第 17 周领导干部日常值班检查督查组，组长：唐小富,成员：王芳、唐罡。 

党政办公室  

                          2022 年 6 月 4 日  


