
 

2022 年下半年第 17 周主要工作、会议安排 
（2022 年 12 月 19 日——12 月 25 日） 

 序号 主要内容 牵头部门 牵头领导 协助部门 完成期限 

工 

作 

安 

排 

1 做好学习宣传贯彻党的二十大精神工作 宣传统战部 
邓  政 
许洪范 
刘正明 

全院各部门  

2 落实疫情防控相关文件，做好疫情防控工作 疫情防控办 邓  政 
许洪范 全院各部门  

3 做好改扩建项目征地工作相关准备工作 规划基建处 马文高   

4 
1.做好期末考试工作 
2.做好高水平专业群建设进展情况及提质培优行动计划的总结工作 

教务处 王 芳 各二级学院  

5 
做好湖南省教育科学“十四五”规划 2023 年度课题及 2023 年度湖
南省社科基金教育学专项课题的推荐评审 科研处 王 芳   

6 做好辅导员年度述职评议工作 学生工作部（处） 李 鑫   

7 做好 2023 年招生计划的确认工作 招生就业处 李 鑫   

8 
1.推进学院商店招租招标工作； 
2.做好配电房故障维修预算 

后勤处 谭德展   

9 
1.完成大祥区高素质农民培训信息收集及湘农平台数据上报； 
2.做好市人社局、财政局、就业局 SYB 验收的迎检工作； 
3.完成省教育厅学历继续教育整治推进工作资料上报 
 

继续教育 
与培训学院 谭德展   

10 做好市“双创”的迎检工作 宣传统战部 刘正明   

11 做好职称评审和公开选调工作 组织人事处 戴开成   

注:第 17 周领导干部日常值班检查督查组，谭德展，成员：戴开益、唐罡。 

党政办公室  

                     2022 年 12 月 19 日  


