
邵阳职业技术学院 
视频监控系统管理制度 

 

为加强学院视频监控系统的使用和管理，确保视频监控

系统安全有效正常运行，充分发挥视频监控系统的防范作用，

提高预防和处置突发公共事件的能力，特制定邵阳职业技术

学院视频监控系统管理制度。 

一、信息化领导小组是学院视频监控系统的监督管理机

构，负责对全校安防系统实行宏观管理。保卫处是具体管理

机构，对各安防设施的人员在岗、设备运行、安全责任落实

等情况进行监督检查，督促学院有关部门做好相关工作。 

二、建立安防监控设备日常维护的工作责任制，有专人

负责设备的维护。定期检查设备的运行及完好情况，出现问

题及时报修并做好记录；保持设备及其所在环境的清洁卫生，

做好防尘防水工作；严格按操作培训流程执行，不得随意更

改系统的设置，非授权人员不得操作设备。 

三、建立安防监控设施功能使用的责任制，有专人负责

使用和管理。学院视频监控系统实行 24 小时全天候监控。

安防监控管理人员应时刻坚守岗位，认真履行监控职责，发

现情况及时向学校有关部门报告。 

四、建立学院安防监控保密和查看制度。学院应严格按



照有关规定使用视频安防监控系统，对所拍摄内容进行严格

管理，做好安防监控保密工作，不得任意公开，不得擅自向

他人提供查看监控录像或调阅有关资料。建立图像信息使用

登记制度，对图像信息的录制人员、调取时间、调取用途等

事项进行登记。因工作需要，欲调用视频录像资料时，需征

得学院分管领导的同意。 

五、建立 24 小时值班制度，做好每日的安防监控工作

记录。依据相关要求定期做好数据备份工作。对出现的可疑

问题或关键数据，做好数据备份，不得擅自删改、破坏留存

期限内图像信息的原始数据记录。 

六、学院应确保校园监控设施正常运行，在人员配备、

技术装备、经费预算等方面给予相应保障。在进行校园改造、

装修、基础建设工作时，要保证监控设备的安全有效。 

七、任何人员不得擅自移动视频监控系统的设施和设备。

设施和设备损坏或管理不到位出现被盗，将追究相关责任和

赔偿。 

八、本管理制度自公布之日起实施。 

 

 


